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El que suscrice Mtro. Jesds ivin Gonzdlez Orozco, en mi calldad de Director General
del Centro de Estudios Superiores de Tilaxcala, instituckin dedicada a bBeindar el servicio
educativo de nivel superior, incorporada & la Secrefaria de Educaclén Piblca del Estado de
Tiaxcala, da conformidad con o establecido en el Gapitulo X la Ley Federal de Proteccidn al
Consumidor y Capitule V1 del Reglamento de ta Ley Federal de Proteccion al Consumidor y demas
relativos v aplicables de las disposiciones mencionadas s8 anexa al presente el Contrate de
Prestacion de Servicios Educativos, Reglamento Escolar v Reglamento General de Pagos,
documentos ralativos al ciclo escolar 2032-2023 del Centro de Estudics Superiores de
Tiaxcala, para efecios del ragistro correspondients en la depandencia gua dignaments represanta,
lo anierior con la finalidad de cumplir con los lineamientos de referencia, manifestando desde este
mamento que la elabaracidn de los mismaes cumplan los requisitos y farmalidades legales.

Esparando contar con su valiosa respuesta a favor del registro sciiciado, quedo de usted
sin antes agradecer las atenciones presiadas.
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“EXCELENCIA EDUCATIVA PARA EL DESARROLLO DE MEXICC™
A LOS 05 DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL AND 2022

MTRO. JESUS IVAN GONZALEZ OROZCO
DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO DE ESTUDIOS
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Articula 1. Fste reglamento tiene por objeto regular el ingreso, parmanencia, w.rem ] ptplaclnnde e ’
los alumnos del Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala, an sus diferan L-I;E-ﬂ-l.'ﬂtum!‘ sal12?

imparten con curricula flexible. Sus disposiciones son obligatorias y mneral g ¢ 'ﬁ
dsimisma, es aplicable en lo no previsto, 1a Mormatividad para la Dpera-:lclrl ¥ S
Estudios de Educacidn Superior de Programas Educativos con Curriculas Fimhiimﬁ'arﬂﬁns éﬂh ROG !
Instituciones Incorporadas a la secretaria de Educacion Publica del Estado.

Articulo 2. En las programas educathvos con Curricula fiexible la duracidn de la carrera serd como
minimo de 3 afios y maximo de 7 aftos,

Cada ciclo escolar estard compuesto por tres periodos, dos ordinarios y un verano:

Se entiende como periodo, al lapso y distribucién del tiempo que oficialmente establezca i3
autoridad educativa en el trascurso de un ciclo escolar. Para nivel licenciatura los periodos
ordinarios tendran una duracidn minima de 16 semanas laborables y |05 de verano tendran una
duracién minima de 8 semanas laborzbles en la modalidad escolarizada v en Ia mixta segun el
numero de créditos presenciales.

Articuls 3. El Cantro de Estudics Superiores de Thaxcala Impartird estudios de tipo superior, con la
finalidad de formar profesionales que atiendan las necesidades que se presenten en la sociedad en
un nivel estatal, regional y nacional, conforme a los planes y programas de estudio aprebados par
la Secretaria de Educacion Publica del Estado.
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Articulo 4, Tendrd el cardcter de alumng la persona gue ha cumplido con todos |os requisitos de
admision para ingresar al Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala. La inscripeidn implica el ingreso
a la comunidad estudiantil, y como consecuencia, la obligacion de cumplir este reglamenteo.

Articule 5, Aspirante, s aguella persona que pretende ingresar al Centro de Estudios Superiores de
Tlaxcala y que reune |03 reguisitos establecidos en el presente reglamento

Articule &, La estructura orgenizadonal del Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala, es la
Slgulente:

I. Consejo de directores.

Il. Direccion General.

IIl. Secretaria Académica. *ﬁ‘
IV, Contral Escolar, “ - l
V. Coordinacidn académica, r d [
Vi, Control de Pagos ﬂ 6'?.‘.1

ZOMNA G g

Wil Jefatura administrativa. -
Will. Informiatica.

|% Bufete Juridico Gratuito Universitario

¥ Bibliaoteca.

xl. Recepcion,

XN Servicios Generales.

Las personas que ejerzan los cargos de las fracciones | 0, 0, y IV serdn consideradas como
autoridades del Centro de Estudios Superlares de Tlaxcala.

CAPITULO Nl

DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA ESTRUCTURA DRGANIZACIOMNAL

TITULO PRIMERD
DE LOS DERECHOS DEL DIRECTOR GENERAL

Articulo 7. El director General de |a institucidn, tendrd los sigulentes derechos:
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I, Desarroliar sus actividades de direccion dentro de un marco de respeto, en un ambiente
pedagdgico-creativo, socialmente fraterno v solidario.

I Recibiria debida atencidn, respeto v la participacidn del personal, alummos de la institucidn
en el procese ensefianza- aprendizaje.

i, Poner en practica las normas, recomendaciones v sugerenclas vigentes emanadas de lag
autoridades; para conzeguir en la institecién um clima dptimo de aprendizaje.

Iv. Utilizar adecuadamente materiales ¥ otros eguipos de la Institucién, cbservando la debida
reglamentacion.

¥. Solicitar materiales y elementos necesarios para sus tareas, cumpiiendo con |03 requisitos
correspondientes para cada caso.

Vi Conocer los parametros establecidos para evaluar su actuacion
VI Conocer los resultados de su evaluacion con el propasito de implementar un plan de
acciones de mejora. - " -
S NI EEAA ARPAR!
TITULD SEGUNDO { g";-ﬂ , e
DE LAS OBLIGACIONES DEL DIRECTOR GENERAL e i
o BN s
b e
Articulo B, El director general de la institucidn, tendrd las nbligan! % sigulentes: e ?
Ik Cumplir y hacer cumplir los reglamentos internos de la (Stue ;}h-yiqmmﬂs gm!ﬂﬂ:ﬁ‘pir
las autaridades de Ia Secretaria de Educacidn Pablica ded Estade, == 0 1 e 0 S -9

Il Observar en todo momento una conducta respetuosa v amable hacis las demas personas
(alumnos, docentes, personal ¥ autoridades).

I, Representar a la institucion ante las autoridades correspondientes.
v, Intervenir en asuntos que lo requieran ante autoridades municipales, estatales, v federales.

V. Registrar ante |as instancias normativas comespondientes la documentacidn oficial gue
emite la institucion.

Vi, Mantener el sistema de gestion de calidad.

vl Autorizar con su firma los documentos oficiales que emita ia institucidn,

Vill.  Administra el correcto funcionamiento de a institucian.

ix. Convacar v presidir reuniones de trabajo con el personal y alumnos de la institucidn.

. Supervisar el buen funcionamiento de la institucian.
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Xl Promover el desarrollo de la institucidn v Hevar 2 cabe las relaciones pdblicas para beneficio
de 1a institucidn.

XL Apoyary motivar al personal para el cumplimiento de la vision, misicn y politica de calidad.
XL Integrar v gestiongr nUevos programas acadeémicos para el desarrollo de la institucion.

X,  Atender los casos de faltas y quejas que presenten en contra del personal de |a institucldn.
Xy, Aplicar correctamente los recursos humanos, materizles v financieros.

XVl.  Coordinar y supendsar las actividades del personal de la institucidn con el propdsito de
herindar una mejor atencidn v servicio a los alumnos v personal académico.,

XV, Impulsar la firma de convenios y acuerdos con instituciones de educacion superior,
dependencias plblicas y demas arganismos en kos que se pueda desarrcllar 13 vineulacion.

XWiil.  Promover la ofertz educativa. . Fh. _1_“ _?}Hﬂ.l

XIX.  Brindar |la atencign necesaria 2 los alumnos. . o
L] JEE o

H, Con &l Consejo de directores. gh:i 'd; ol #

aj Mantener comunicacidén constante para la toma de decisiones. ZONA © r:_‘_‘jt I :u:; A : -'_-- :

b) Elaborar programa de trabajo v presentar un informe de actividades,

cj Elaborar propuestas de crecimiento y mejora en fa infraestructura,

XXl.  Con el secretario Academico.

a) Autorizar la plantilla de personal docente,

b} Acordar los asuntos académicos para el cumplimiento de los planes v pregramas de estudio,

e} Acordar |a organizacion de conferencias, seminarios, cursos y demas eventos académicos

que se desarrolien.

d} Planear vy organizar la asignacidn de becas escolares.

¥¥ll. Con el frea de Control Escolar,

aj Mantener la informacion actualizada del status actual de la comunidad estudiantil 3 partir

de su ingreso, permanencia y egreso.

MM Con el Coordinador Académico,

aj Verificar el cumplimlents de las funclones encomendadas por el reglamento o asignadas por

el secretano académico,
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®¥KIV.  Conel Area de Control de Pagos.

al Recibir la comprobacién, control ¥ registro pormenarizado de los recursas que ingresan por
concepto de pagos.

by} Analizar cartera vencida.
c} Analizar reporte de asistencia del personal de |a institucidn,
dj Pago de ndmina.

XXV Conel Area de Informatica.
a) Analizar los requerimientos necesarios para |la realizacion actividades acadamicas.
bj Estabiecer plan de trabajo.

XXV, Con el Bufete Jurldico Gratuito Universitario,

aj Solicitar apoyo sobre la celebracidn de contratos, comvenios y acuerdaos, _

o Analizar informes del estade que guerda los asuntos Jurfdi:1; ¢ - "I Al
XXVI. Con el Area de Biblicteca. |E= o "

aj Analizar los informes de los usuarios del servicio de bibliotaca: ) .
XXVIIL Can la Jefatura Administrativa. : i |

i b ral
al Resolver incidentes de cualguier hecho delictivo o atentatoricien tunrr:: del persanal de la - '
institucion v alumnado, asi como de los bienes de la institucion, i

b Mantener en dptimas condiciones las instalaciones de 13 Institucian.

TITULO TERCERD
DE LOS DERECHOS DEL SECRETARIO ACADEMICO

Articulo 9. El secretario Académico de la institucldn tendrd los siguientes derechos.

[s Desarroflar sus acthvidades académicas y de perfeccionamiento dentro de un marco de
respeto, en un ambiente pedagdgico-creativo, socialmente fraterno vy solidario.

I, Recibir la debida atencion, respeto v la participacicn del personal, alumnos de la institucion
en &l proceso ensefanza- aprendizaje.
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1. Poner en practica las normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de fas
autoridades de la institucian, para conseguir en el aula un clima optimo de aprendizaje.

v, Desarrollar @n la institucidn su tarea de secretaria académica sin interrupciones.

V. Utilizar adecuadamente materiales didacticos v otros equipos de! Centro, observando |a
debida reglamentacion.

Wi, Saolicitar materiales y elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los reguisitos
carrespondientes para cada caso.

Wil Elaborar trabajos relacionados con el drea v una vez aprobados utilizarlos en clase con los
alumnos,
Wil Promawer, ofganizar v desarrollar, previa aprobacion de la Direccidn-General actividades

educativas, deportivas, recreativas, culturales o artisticas.

Ix. Conacer los parametros establecidos para evaluar swactuacidn COMT secratario atadémico,
K. Conocer los resultados de su evaluacion de desempefio. : .
B 5
| ﬁ =
k ‘- _-‘ L :'l_
TITULO CUARTO

DE LAS OBLIGACIONES DEL SECRETARIO ACADEMICO
Articulo 10. El secretario académico, tendrd lzs obligaciones sigulentes:

I. Tratar con el director general hos asuntos de orden académico, con ia finalidad de recibir fas
instrucciones correspondientes;

I, Brindar un servicio de atencion 2 los alumnos v al personal docente diariamente;
iil, Realizar la programacion académica de cada periodo, la cual aprobard la Direcclén General;

IV, Lievar el control de los expedientas de los maestros y aspirantes a ser docentes de la institucidn,
entrevistdndelos, ¥ proponer a ka Direccion General para su contratacion, aguellos que rednan fos
requisitos de grado y expenencia;

V. Antes del inicio del periodo reportar a la Coordinacion Administrativa las bajas del parsonal
académico y nuevas contrataciones;

VI. Organizar los expedientes de |2 planta docente, asi como promover su actualizacion, v
resguardarlos;

HAGDZA
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VIl, Programar antes del inicio de cada perlodo, con el apoyvoe de los Coordinadores Académicos, la
distribucidn de grupes, confoerme con los planes de estudio vigentes v los requerimientos de log
perfifes, asi como el grado ¥ experiencia;

Vill, Realizar fas evaluaciones al personal docente cada periodo, en forma conjunte con los
Coordinadores Academicos, respecto al cumplimiento de kbs planes y programas de estudio,
efectuando el reporte finala la Direccidn General, para determinar si el catedratico serd contratado
para &l sigulente periodo;

I¥. Planear v promover entre los alumnes ¥ personal docente actividades academicas, tales comio!
mesas redondas, conferencias, viajes de estudio, simposios, talleres, concursos académicos, siendo

responsable del control de asistencia de los aluminos v la entrega de documentos por la participacién
en dichos eventos;

¥. En generai gestionar y supervisar las funciones de las coordinaciones académicas para una
correctz implementacidn educativa.

&l Con los Alumnos

aj Atender permanentemente a los alumnas, =

b Asegurar que los alumnos tengan atencidn personalizada v idﬁq i ,i:s:l-ech_n a-das
cuestiones académicas, administrativas, de titulacidn, o cualquier otra fﬁgrﬁp‘a‘ ‘Edh_aﬂfcaildﬂ
de alumno y &l Centro. = La

XIl. Con Direccion General
a) Atender a las salicitudes gue realice Direccion General,

b} Puntual y cabalmente acompafiar las actividades de |as coordinaciones académicas que
ademds se deban reportar en Direccldn General.

Kl Con la Coordinacian Académica

a) Verificar al cumplimiento de las obligaciones del coordinador y atender |as sugerencias,
propuestas e inguietudes que presents,

b} Mediar ¥ resolver sobre las problemdticas que pudieran presentarse ¥ que l2 sean
planteadas por algun docente, alumno o el mismo coordinador académico.

XIV. Con los Docentes
a) Atender permanentemente al personal docente siempre que asi lo requiera.
b) Verificar |a carga docente ¥ horarlo asignado cada semestre de [a licenciatura.

XV, Con los Padres de Familla,

10
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a) Atender e informar las selicitudes de los padres de familia.
KW Con el Area de Biblioteca

i) Verificar la existencia de obras en la biblioteca de la institucidn v proponer la compra de
nuevos materiales.

2V, Con el Area de Control de Pagos
a) Apovyar @ la recuperacion de cartera vencida,

bl Dar a conocer 3 los alumnos el convenio de prestacion de servicios y reglamento general de
pagos, asi como verificar gue los convenios cuenten con las firmas de aceptacion,

¥Vill. Con el Area de Informética
al Solicitar apoyo técnico de software v hardware,

K1, Con &l Areg de Contral Escolar

aj Apoyar a la integracion de expedientes de alumnos de nueva ingreso Yo eguivalencia,
b} Verificar que fas coordinaciones revisen actas de calificaciones para determinar alumnos
con derecho a la reinscripcian, reallcen pre-dictamen de equivalencia de e 0s, {
o} Integrar al comité de titulacidn, Ry | ﬁ 5
d} Entregar actas de calificaciones. NA GRAL & ». .~ <

b . .-‘..-__... I AG 0O E-A r
e] Verificar que la elaboracion de plantilla de personal académico 5. E. P. se realice cabalmente,
f} Verificar gue |a elaboracidn de horarios 5 E. P. se realice cabalmente.
XK. Con Jefatura Administrativa,
a) Solicitar gl material necesario para realizar ka funcidn con toda eficienca.

TiTuLo QuINTD
DE LOS DERECHOS DE CONTROL ESCOLAR
Articulo 11. El titular de Contral Escolar de fa institucidn tendrd los sigulentes derechos:

I Desarrollar sus actividades académicas y administrativas dentro de un marco de respeto, en
ur ambiente pedagdgico-creative, socialmente fraterno y solidario,

I, Recibir la debida atencidn, respeto v la participacion del personal, alumnos de la institucicn
en el proceso administrative que efectud,
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Iii, Poner en practica las normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de las
autoridades de la institucion, para congeguir en el aula un clima dptimo de aprendizaje.

IV, Desarrollar en la institucidn su tarea de control escalar sin intermupciones

Y. Utilizar adecuadamente materiates didacticos y otros equipos del Centro, observando la
debida reglamentacion.

Vi, tolicitar materiales v #lementas necesarios para las tareas, cumplienda con los requisitos
carrespondientes para cada casa.

Wil Conocer los parametros establecidos para evaluar su actuacion como titular de control
escolar. J|'

X conocer los resultados de su evaluacion de desempeiio, I1

TITULO SEXTO ;
e
DE LAS OBLIGACIONES DE CONTROL ESCOLAR,

Articulo 12. El titular de Control Escolar, tendra las oblipaciones siguientes: - L

I, Lievar el control ¥ registra de los expedientes de los alumnos en originales v copias, desde su

ingreso hasta el término de sus estudios;

II. Atender todo o relativo a tramites escolares de |os alumnios, tales como: emisidn de Kardex, da
constancias, legaliracidn de documentos; devolucién de documentos por baja, pagos por
revalidacion de materias, certificados de carrera v cartas de pasante;

i1, Lievar el control de actas de calificaciones de Ios grupos académicos,
IV, Atencion personal a los alumnos que asi lo requieran, para tratar asuntos de caracter escolar,

¥. Levar el controf de las bajas temporales y definitivas que con apoyo de las coordinaciones
académicas les hagan [legar los alumnos o se efectden por los supuestos de este reglamento;

Vi, Realizar trimites académicos correspondientes ante |as autoridades respectivas de |a Secretaria
de Educacién Publica del Estado de Tlaxcala;

VIl. Entregar los informes que sean requeridos por la Direccidn General, en cuanto-a los alumnos
gue por su situacion académica deben ser dados de baja del Instituto;

Wiil. Acatar las disposiciones de la Direccidn General en lo referente a las diversas circunstancias
académicas qgue pudiesen presentarse,;

12
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[X. En general todas, aguellas cuestiones de cardcter escolar gue se presenten en el Centro de
Estudios Superiares de Tiaxeala.

X. Con los Afumnos
&) Atender permanentemente a los alumnos,

b} Asegurar que los alumnos tengan atencidén personalizada y adecuada, respecto a las
cuestiones académicas, adminlstrativas, de titulacidén, o cualguier otra relacionada con su calidad
de alurmno y el Centro.

%1, Con Direccion General
a) Atender a las sollciudes gue realice Direccidon General.

b} Puntual y cabalmente acompafiar (25 actividades de la secretana académica que ademds se
]
deban reportar £n Direccidn General, { 4

¥

Xl Con los Padras de Familia

|
fis
al Atender @ informar las solicitudes de los padres de familia. ]';‘ ¥ i
S 1 TER T 5 % |
ta = =] F- =3 !
X,  Con Secretaria académica.
al Estar en constante comunicacion para la correcta atencidn a los alumnos.
b} Reunir al comité de titulacidn para elaborar pre dictamen de titulacidn
c) Planear y organizar lo necesario para la realizacidn del acto protocoiario.

d} Programar calendario de exdmenes samestrales y extraordinarios segun calendario escolar.

X1, Con el Area de Informatica

a) Solicitar apovo técnico de software v hardware,

AT Con Jefatura Administrativa.

#) Lolicitar el material necesario para realizar a funcidn con toda eficiencia.

13
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TITULD SEPTIMOD
DE LOS DERECHOS DEL COORDINADOR ACADEMICO

Articulo 13, El Coordinador Académico de la insttucion tendrd los siguientes derechos:

|, Desarrollar sus actividades acadeémicas y de perfeccionamiento dentro de un marco de respeto,
en un ambiente pedagogico-creativo, secialmente fraterno y solidario,

Il. Recibir Ia debida atencign, respeto y la participacion del personal, alumngs de a3 instituclén en el
preceso ensefianza-aprendizaje.

ll, Pomer en practica las normas, recomendaciones v sugerenclas vigentes emanadas de las
autoridades de fa institucidn, para conseguir en ¢l auls un clima dptimo de aprendizaje.

V. Desarroliar en & aula sutarea de coordinacion académica sin interrupciones,

V. Utilizar adecuadamente materiales didacticos v otros equipos del Centro, observando la debida
reglameantacion.

Vi. Solicitar materiales y elementos necesarios para las tareas, cumpliendo o les requiksitos
correspondientes para cada caso. '

| L
Vil, Elaborar trabajos relacionados con el drea y una vez aprobados wilizarlos en dase con les™

alumnos. i g ) AEDL ?)

Vill, Promowver, organizer v desarrollar, previa aprobacidon de la i! . _ﬁ-t Qeneral actividades '“

educativas, deportivas, recreativas, culturabes o artisticas, [;;1-1_._4_.“' ‘s ‘_1 Ut K i Y
:' .' . ...l'l. !

—tbs L LARACD?Z
IX. Conocer los parametros establecidos para evaluar su actuacion como coordinador académico,

X. Conocer os resultados de su evaluacidn de desempedo.

TITULO DETAVO
DE LAS OBLIGACIONES DEL COORDINADOR ACADEMICO
Articulo 14. El Coardinador Académico de la institucidn tendrd las siguientes obligaciones:
I Apoyar en [a recepcidn de solicitud de becas.
Il Organizar salidas a diversos sitios gue fortalezcan fa educackon de los alumnos,
It Difundir a la comunidad estudiantil tode evento estatal y/o nacional que llegue a su

conocimigntoy que sea de interés para quienes cursan un programa académico on la institucién,

14
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%, Promover actividades académilcas como conferencias, foros, debates, viajes, etc. para
fortalecer el sentimienta de idertidad de los alumnos.

. Asegurar gue los alumnos desarroflen sus conocimientos de acuerdo al programa
académico,

R Verificar el cumplimiento de los reglamentos internos de la institucidn,

Wil Custodiar los registros de calificaciones con la finalidad de generar los historiales

zcademicos de los alumnos de institucion,

Wi, Apovar en la elaboracidn del calendario escolar,

¥, Con los Alumnos

a) Atander permanentemente a los alumnos,

b} Atender los problemas de indole académico de los alumnos revisando ks casos de faltas

justificadas, permisos, suspensién de estudios, entre otros e informar de ello oportunamente al area
de control ascofar,

| infarmar a los alumnos que hayan acreditado el 70% de sus créditos, sobre el servicio soclal
obligatorio gue deben presantar en los términos gue fije |a COSSIES.

dj Informar a los alumnos cuales v cuantos periodos de exdmenes extraordinarios hay en el
ciclo escolar.

el Informar sobre las opciones de titulacidn v hos requisites para obtener derecho a la misma.

i Proporcionar asesoria académica a los alumnos, si plantean pruhlmﬁﬁan los-catedraticos,
se |e refiere a desarrollo académico,

1 K &
g} Bar infermackin a alumnos de nuevo ingreso, g
fi) Atender quejas dervadas de |a prestaclon de serviclos educatives a i-:bs estudiantes.
K. Can la Direccion General
aj Reportar antes el Iniclo de cada semestre las listas de profesores gue impartiran clases en

la Institucidn, asi también realizar el requerimiento de nuevos contratos de catedraticos siempre
qui 583 NeCEsaro.

i) Acordar |a organizacion de conferencias, sermninarios, cursos v demds eventos que se
desarrolien.
i Con la Secretaria Académica.

15
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al Informar en tiempo y forma, sobre los avances del desempefio de la coordinacidn
académica.

b) Solicitar la aprobacidn para 13 elaboracion v programacion de horarios en los perindos
educativas.

XIl. Con los Docentes

a) Atender permanentemente al personal docente siempre que asi ko reguiera.

b} Al iniclo de cada ciclo escolar, solictar a cada uno de los profesores la bibliografia minima

Indispensable con el fin de engrosar el acerve de la biblioteca, previa revision de desarrollc
acadeémico,

c] Al termino de cada semestre requeric a los docentes su disponibilidad de horarios para el
siguiente ciclo escolar.

d] Elaborar la carga docente y horario asignado cada semestre de |3 licenciatura.
£) Entregar al personal docente y dar seguimiento a los avances programaticos.
fi Recibir actas de callflcaciones por maesiros para su captura y archivo de las mismas por

grupo, materia ¥ periodo {por examen parcial, ordinario, extraordinario), para la emisidn de boletas.

%I Con los Fadres de Familiz i

a) Atender e informar las demandas de los padres de famllla. i
¥IV.  Con el Area de Biblioteca

e l i W . - - - ¥ --.
a) Varificar la existencia de cbraz en la biblioteca de la mitrtuq?rl i pﬁnmr la compra de

nuevos materiales. B I
\ BER ;
- -,.11
W, Con el Area de Control de Pagos
a) Apowyar a la recuperacian de cartera venclda.
b} Dara conocer a los alumnos el convenio de prestacidn de servicios y reglamento general de

pagos, #si como recabar firmas de aceptacidn.

¥Vl  Cen el Area de Informidtica

2) Entragar convacatoria para |3 emision de credenciales.

16
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bl Solicitar apovo técnico de software y hardware,

¥, Can el frea de Contral Escalar

al Apoyar a a3 integracion de expedientes de alumnos de nuevo INgresa y/o eguivalencia.
) Revisar actas de calificaciones para determinar alummnos con derecho a la reinscripoion.
) Elaborar pre-dictamen de equivalencia de estudins.
dj Integrar al comité de titulacidn.
) Reunir al comité de titulacion para elaborar pre dictamen de titulacion,
f) Planear ¥ organizar lo necesario para la realizacién del acto protocolario.
gl Programar calendario de exdmenes semaestrales y extraordinarios segdn calendario escolar.
h) Entregar actas de calificaciones.
i] Elaborar plantilla de persanal académico 5. E. P. = .
il Elabarar horarios 5. E. P : "'I F:ﬂ'ﬂ‘l ' F.-" o
k) Integrar de expedientes del personal de nuevo ingreso. d g |
\ , y

XVIll.  Con Jefatura Administrativa, \ & F ' r'
a) Solicitar el material necesario para reallzar ia funcion con toda 'tﬂn:i;an{;i.

TITULO NOVEND

DE LOS DERECHOS DE CONTROL DE PAGOS
Articulo 15, El titular de Control de Pagos del Centro tendrd fos sigulentes derechos:

I, Desarrallar sus actividades administrativas dentro de un marco de respeto, en un ambiente
pedagigico-creativo, soclalmente fraterno y solidario

i, Recibir la debida atencién, respeto y la participacidn del personal, alumnaos da fa institucion
en el procesa administrativo que efectué.

il Poner en practica las normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de las
autoridades de 1a institwcion,

17
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IV, Desarroilar en la institucion su tarea de control de pagos sin interrupciones.

LB Solicitar materiales y elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requisitos
correspondientes para cada caso

Vil. Conocer los pardrmetros establecidos para evaluar su actuacidn como titular de control de
pagos.

X Conocer los resultados de su evaluacidn de desemperio.

TiTuLO DECIMOD AL

DE LAS OBLIGACIONES DE CONTROLDE FAGﬂSi-; o
-
Articulo 16. El titular de Control de Pagos del Centro tendrad ias siguientes obligaciones:

L Llevar &l control y registro de los estados contables y fimancieros del Centro de Estudios
Superiores de Tlaxcala, asl como supervisar el adecuado manejo de la contabilidad general que se
eriging por los Ingresos y egresos;

i Revisar la elaboracion de |a nomina de los trabajadores académicos, administrativos y
directivas;

i, Proparcionar al Director General, los informes financieros que le sean requeridos;

IV, Resguardar toda la informacidn financiera y contable del Centro que no podrd ser trasladada
fuera de las instalaciones;

W, Presentar ante el Consejo de Directores los informes gue le sean regueridos sobre la
situacion contable v financiera de |3 Institucian;

¥ En general, todas aguelias funciones que se deriven de su cargo y responsabilidades y que
este Reglamento no haya encomendado a otras dreas.

Yil. Con |a Direcclon General

aj Reportar periodicamente &l estatus linanciero gue guarda el Centro.

b) Reportar las incidencias de falta de pago mayor a tres colegiaturas para los efectos legales
procadentes.

WiiN, Con la Secretaria Académica,
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al Informar en tiempo y forma, de los alumnos que se encuentre como deudores por falta de
pago mayor a tres colegiaturas para los efectos legales procedentes,

X, Con los Docentes

al Atender permanentemente al personal docente siempre que asi lo requiera.
X, Con los Padres de Familia.

a) Atender e informar las soficitudes de los padres de familia.

X, Con el Area de Informidtica

a) Solicitar apoyo técnico de software ¥ hardware.

Xil. Con Jefatura Administrativa, .

&l Solicitar el material necesario para realizar la funcion con toda éficiencia.
|
TITULO DECIMO PRIMERD |, J H
i :.' - | - :i"'-
DE LOS DERECHOS DE JEFATURA ADMINISTRA i A . GOZA

Articulo 17. El titular de Contral de Pagos del Centro tendrd los sigulentes derechog;

| Desarroflar sus actividades administrativas dentro de un marco de respeto, en un ambiente
pedagbgico-creativo, socialmente fraterno v solidario.

. Recibir |a debida atencidn, respeto y la participacian del personal, alumnos de ia institucidn
en el proceso administrative gue efactué.

1. Poner en practica las normas, recomendacones y superencias vigentes emanadas de lag
autoridades de |a instivucidn,

v, Desarrclar en la institucion su tarea de jefatura administrativa sin interrupciones.

W. Solicitar materiales vy elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requisitos
correspondientes pars cada caso,

Vi. Conccer |os pardmetros establecidos para evaluar =u  actuacion como  Jefatura
administrativa.
Wil Conocer 0% resultados de su evaluacidn de desempedia,
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TITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE JEFATURA ADMINISTRATIVA

Articulo 18, El titular de la Jefatura Administrativa del Centro tendra |as siguientes obligaciones:

Kk Elaborar v actualizar las inventarios, respecto del patrimonio institucional, gue sean de su
responsabilidad,;

I Recibir requisiciones de los materiales y servicios de las diferentes areas y departamentos
diz la Instituckon;

1]] Cotizar v evaluar las compras gue le soliciten, bajo su mas estricta responsabilidad v
transparencia en la funcidn;

Wi, Realizar las compras de los materiales requeridos, previa autorizacion de Direceldn General;
W Administrar eficientemente los recursos materiales de del Centro;
Wi Remitir la factura v comprobante de las compras realizadas al area de Control de Pagos para

la justificacidn y comprobacidn correspondiente;

VIL. Supervisar el mantenimiento general de la Institucion culdaﬂﬂﬁ- Eﬁue las instalaciones se
encuentren en optimas condiciones de usa; y '

Vill.  Engeneral, todas aquellas cuestiones por razdn de su cargo y qUEND estén asignados 8 otras

areas o departamentos, X
NA LA

X, Con la Direccién General

a) Reportar periddicamente el estatus de mantenimiento gue guardan las instalaciones del

Centro.

b) Reportar y atender los desperfectos que se susciten en las instalaciones de la institucion,

€) colicitar la aprobacidn de Direccién General para realizar las compras pertinentes de

materiales necesarios.

X Con |a Secretaria Académica.

a) Atender los reportes © avisos de los desperfectos que existan en las instalaciones de la

institucion,
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Xl Con Control de Pagos.

a) Entregar de forma oportuna las facturas y/o recibos correspondientes de las compras
aprobadas previamente de materiaies,

TITULO DECIMO TERCERO
DE LOS DERECHOS DEL AREA DE INFORMATICA
Articulo 19. El titular del area de informatica del Centro tendrd los sigulentes derechos:

l. Desarrollar sws actividades administrativas dentro de un manco de respeto, en un ambiante
pedagogico-creativo, socialmente fraterno v solldarlo.

IL, Recibir la debida atencidn, respeto v la participacidn del persanal, alumnos de la institucidn
en el proceso administrativo gue efectué,

1B Poner en practica las normas, recomendaciones ¥ sugerencias vigentes emanadas de 135
autoridades de la institucidn.

LY Desarroliar en la institucidn su tarez de informadtica sin Interrupeionas,

V. Solicitar materiales v elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requisitos

eorrespondientes para cada caso. : e o S

L A *f Telgd o @ ¢ 'F'.BE-." |

Wi Conocer los pardmetros establecideos para evaluar su actuacion como H‘wgﬁ’* ; | I'J i

Wil Conocer los resuitados de su evaloacion de desempedio. |__.P = - 2 @y '
e i ik
%ﬁkl L - i

TITULO DECIMO CUARTO o W e W g

DE LAS OBLIGACIONES DEL AREA DE INFORMATICA
Articulo 20. El titular del drea de Informatica del Centra tendra las sigulentes obligaciones:
I Realizar mantenimiento preventivo v/o correctivo del equipo de computo de |3 instituciding

i, Cantrolar el-acceso de hos estudiantes y personal del Laboratorio de Computa, asi como
mantener el mismo en las mejores condiciones de uso pasible;

i Resguardar el software con gque se cuenta en el Centro, los respaldos correspondiantes,
manuales, instructivos, licencias de usuarno y documentacion relacionada con las sistemas v

equipos;
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v, Procurar fa optimizacion de los recursas computaclonales en todes los departamentos;
V. Auxiliar al personal administrativo asesorandole en el uso de los sisternas que manejan;
VI Impartic curscs de capacitacion 2l personal administrativo gue asi 1o requeera, para

optimizar lo mas posible el manejo de los sistemas;

Vil Tener en mantenimiento constante v actualizacion el sistema con el que opera la institucion;
¥

WIIL, En general, todas aquellas funciones y actividades relacionadas.
X, Con la Direccidn General

al Reportar periddicamente el estatus de los equipos de computa, redes, dispositivos
tecnoldgicos, sistemas, software, hardware v demés herramientas que utiliza en el margen de sus
funciones y de [as demds dreas.

o) Reportar y atender las fallas técnicas u operacionales de los equipos de computo, redes,
dispositivos tecnoldgicos, sistemas, software, hardware y demas herramientas que utiliza en el

margen de sus funciones v de las demas darea.
00 GBECO

K. Con la Secretaria Academica.

a) Mantener actuatizadas las materias, listas, calificaciones y l:lem
necesarios de los alumnos en el sisterma digital de la Institucidn.

KI. Con Control de Pagos.

i) Mantener actualizadas las materias, listas, calificaciones y demas _:nrrm;nms atadémicos
necesarios de los alumnos en el sisterna digital de la institucion, £
K. Con Jefatura Administrativa.
al Solicitar el material necesanio para realizar la funcidn con toda eficiencia.
TITULO DECIMO QUINTO

DE LOS DERECHOS DEL BUFETE JURIDICO GRATUITO UNIVERSITARIO

Articulo 21. El titular del Bufete Juridico Gratuite Universitario del Centro tendré los siguientes
derechos:

1. Desarroffar sus actividades juridicas dentro de un marco de respeto, en un ambleme
pedagogico-creativo, sociaimente fraterno v solidario,

12



CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA

il. Recibir 1a debida atencidn, respeto y la participacion del personal, alumnos de la institucion
en ol proceso administrative-juridico que efectus.

. Foner en practica las normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de las
autaridades de la institucian,

i, Desarrcliar @n la Institucldn su tarea de Bufete luridico Gratuito Universitario sin
ntermupciones.
W, Solicitar materiales v elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requlsitos

correspondientes para cada caso.

Wi, Conocer 105 pardmetros esteblecidos para evaluar su actuacion como Bufete Juridico

Gratuito Unlversitarie, e - Tt
‘_r""'-u L1 mE R ﬂ? "-T-'*‘q“

ViIl.  Conocer los resultados de su evaiuacion de desempefio. ‘_:'*_.‘{ crart o P P L AT
| g

T
TITULO DECIMO SEXTO
DE LAS OBLIGACIONES DEL BUFETE JURIDICO GRATUITO UNI) 4
Articulo 22, El ttular del Bufete Juridico Gratulte Universitario del Centro tendra las siguientes

obligaciones:

I Elaborar en coordinacidn con el Director General la planeacion de actividades a desarrollar
en &l Bufete Juridico Universitario.

H. Aceplar o rechazar segin sea el caso, de los asuntos planteados por l0s usuarios para
brindar la asesona correspondiente.

M. Responsabilizarse v representar administrativamente al Bufete Juridico Universitario,

IV, Llevar a cabo ks entrevistas a los usuarios con |2 finalidad de conocer datos generales y 1a
situacion socinecaonomica, para establecer la viabilidad de [a atencion juridica correspondiente,
respetando siempre l2 integridad humana del usuario y la proteccion de los datos personales gue
otorgue.

V. Asesorar v conducir @ los alumnes enlas diversas dreas del derecho en gue se otorguen
servicios, para gue brinden una adecuada asesoria gratuita 2 los usuarios.

Wi, Coordinar, programar y supervisar los cursos, talleres y foros de asistendia juridica gue se
realicen an beneficio de la comunidad.

Wil, Presentar perlddicamente un Informe, sefalando |as sctividades y servicios prestados por
el Bufate Juridico Universitario,
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Vill.  Elaborary proponer estrategias ¥ planes para la difusién del Bufete Juridico Universitario.

I¥, Concurrir a las reuniones que el Director General convogue con fa finalidad de evaluar el
avance de los programas y estrategias planteados, asimismio atender las observaciones y
recomendaciones realizadas.

¥ Optimizar los recursos humanos y materiales asignados, asl coma gl mabillario v equipo
designado al Bufete Juridico Universitario.

®l, Las demas fundones que se deriven de la naturaleza de la encomienda, v aguellas
designadas expresamente por el Directar General.

A, Can la Direccion General

al Reportar periddicamente el estatus de convenios, conferencias, instrumentos Juridicos vy
demds actos que se desprendan de las funciones propias del Bufete,

b Atender ias solicitudes gue requiera Direccidn General. .'_ )
A Con lefatura Administrativa. (i ililadi F
l‘:l' |
a) Solicitar el material necesario para realizar la funcidn con toda Eﬂcléﬁu’a.
1)
11
|
i}
TiTULO DECIMO SEPTIMO
DE LOS DERECHOS DE BIBLIOTECA
Articula 23, El titular de Biblioteca del Centro tendra los siguientes derechos:
L Desarrotlar sus actividades administrativas dentro de un marco de respeto, €n un ambiente

pedagogico-creativa, secialmente fraterne v solldario.

1. Recibir |2 debida atencidn, respeio v [a participacian del persanal, alumnos de la institucion
en 2l proceso administrative que efectué,

i, Poner en practica las normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de las

autoridades de la institucion.
I, Desarmablar en la Institecion su tarea de Biblioteca sin interrupciones.
¥, solicitar materiales y elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requisitos

correspondientes para cada caso.

¥i, Conocer los parametros establecidos para evaluar su actuaclon como titular de Biblioteca

i
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LY
<
Wil Conocer los resultados de su evaluacion de desempefio.
Wi, Con la Direccidn General
a) Reportar periddicamente el estatus del acervo que s ubica en la biblicteca, asl como

cualquier circunstancia trascendental en (3 que requiera Iz Intervencidn de Direccidn General,
b Atender las solicitudes que requiera Direccldn General.

¥, Con Secretaria Académica.

aj Atender [as solicitudes bibliograficas v de referencia de los docentes.
X Con Jefatura Admiristrativa.
a} Solicitar el material necesario para realizar la funcién con toda eficiencia.
h |- M I P;. i
TITULO DECIMO OCTAVO : s LAAUUFLL

DE LAS OBLIGACIONES DE BIBLIOTECA

Articulo 24, El titular de Biblioteca del Centro tendrd las siguientes nbligaclmnﬁii E

L Prestar material, tante en |a sala comao externamente y orientar & !-ni'y':gu@r‘{i_:ls, revizando
gue tengan credencial vigente y llenen adecuadamente el formato de préstamo: ol

il Solicitar el material necesario para actualizar el acervo.

1. Actuslizar y mantener las bases de datos de SIABUC.

I, Administrar los recursos humanos ¥ materiales asignados a la Biblioteca,
V. Capacitar al personal auxiliar de la biblioteca (si lo hubiase).
TITULO DECIMO NOVEND
DE LOS DERECHOS DE RECEPCION

Articulo 25, El titular de Recepcidn del Centro tendrd los sigulentes derechos:

I, Desarrollar sus actividades administrativas dentro de un marco de respeto, eén un ambiente
pedagdgico-creativa, socialmente fraterna v solidario.

Il Recibir la debida atencidn, respeto y la participacion del personal, alumnos de la institucidn
en el proceso administrativo que efectud,

25
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1. Poner en practica fas normas, recomendaciones y sugerencias vigentes emanadas de las
autoridades de la institucion,

1Y) Desarroliar en la institucian su tares de Recepcidn sin interrupcionas.

V. Saolicitar materiakes v elementos necesarios para las tareas, cumpliendo con los requisitos
correspondientes pars cada caso.

Wi, Conocer los pardmetros establecidos para evaluar su actuacion como titular de Recepcidn.
Vil Conocer los resultados de su evaluacion de desempefio,
-y Y
TiTULO VIGESIMOD ; . AREP
v Far

DE LAS OBLIGACIONES DE RECEPCION
Articulo 26. El titular de Recepcidn del Centro tendrs las slguientes ahlrgatinnei_& &
t. 1

i Estar al pendiente de las llamadas gue ingresen al conmutador v de 1a.'|:..nE+:Esid-ades de
direccion general,

il Realizar las llamadas tefefonicas gue soliciten los diferentes departamentos, verificando gue
sean de indole laboral

[ Dar orientacion a los alumnos y canalizarios a fas instancias que deben recurrir de acuerdo
a su necesidad.

I, Recikir correspondencia, ofickos v demds internos como externos vy canalizarlo a donde
carresponda ayudar en los procesos de inseripeidn,

W, Dar orientacién a los alumnos de nueve ingreso v canalizarlos donde corresponda.
v, Apoyar a los diferentes departamentos cuando sea requerido.

Wil Con la Direccidn General

a) Atender |as solicitudes gue requiera Direccién General,

Wi, Can Jefatura Administrativa.

a) solicitar el material necesario para realizar la funcidn con toda eficiencia.
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CAPITULD TN

DE LOS REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION ¥ PERMANENCIA DE LOS ALUMNOS, ASI COMO
LOS TIEMPOS MAXIMOS ¥ MINIMOS PARA COMPLETAR LOS ESTUDIOS

Articulo 27. Podradn ser inscritos como alumnos de nueve ingreso, los aspirantes que rednan los
requlsitos sigulentes:

| acta de nacimiento actualizada [Original).
i, Certificado de secundaria (Original),
I, Certificado de preparatoria o equivalente (Criginal)

I, & fotografias tamafio infantil en blanco y negro, sin maquiliaje, camisa o HI.IS-I :alaﬁ.
adheribles, fondo blanco papel mate.

V. CURP.
Wi Certificado parcial, en su caso’,
Vil Cubrir pago por derecho de inscripcian, 1 J l'_

Will,  Aceptar el contrato de prestacidn de servicios educativos.,

5 @l aspirante et menor de edad en el momento de inscribirse deberd estar acompafiado por &l
padre de familia o tutar.

Articulo 28. Los aspirantes que no puedan entregar la totalidad de los documentos referidos en el
articulo anterior, podran ser inscritos como alumnos condicionados [teniendo que firmar una carta
compromise) contande el alumno con un plazo maxime de treinta dias contados a partir de la fecha
de su inscripciom, para regularizar su situacidn escolar. En caso contrario, seran dados de baja
definitivamente [Cancelacion de la inscripcidn).

Articulo 29, Los alumnos extranjercs para ser inscritos ademas de |a autorizacion otorgada por el
Departamento de Incorporacion, Revalldacidn y Equivalencia de la Secretaria de Educacidn Publica
del Estado deberdn comprobar la legal estancia en el pals, agi como la calidad migratoria de
estudiante, otorgada por el Instituto Nacional de Migracidn de la Secretaria de Gobernacion,

f Cizpndo sea el caso de ngresa por revalidacitn o equivalenda de astudios,
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Articulo 30. La inscripcidn seréd cancelada en los siguientes casos:

L A peticion del alumno de nuevo ingresa, misma que deberd solicitar dentro de los treinta
dias habiles de haber iniciado el ciclo escolar correspondiente.,

il. Cuando no se cumplan todos los requisitos de inscripcion y se haya vencido el término de
los treinta dias contados a partir de la fecha de inicio de ciclo escolar,

1. Cuando se presenten documentos falsos o alterados, en cuyo caso se inhabilitard al
interesado para volver a ingresar, Independientemente de gue se ejerza la accidn legal que
corresponda, =

Articulo 31. Para reinscribirse en el periodo sigulente el alumno deberd cumplir con los siguientes ©
requisitos: v

I, Cubrir el pago de derechos de reinscripcian. | e

Il Estar dentro del perlodo establecido para la relnscripcion, : !
L4
|
il No tenes el 50% o mas, del nimerc de asignaturas reprobadas en efltime periodo cursacdo -
o combinadas con o5 anteriores. ==

V. Mo adeudar colegiaturas de periodos anteriores,

Articulo 32. En los programas educativos de nivel superiar con curricula flexible no existe la
posibilidad de inscripciones extemporaneas.

Articulo 33. Podrdn ser inscritos como alumnos de nuevo ingreso al primer periodo os aspirantes
gue acrediten con certificados de estudios haber concluldo los estudios correspandientes al nivel
anterior al que pretendan ingresar.

Articulo 34, Para ser inscrita comao alumno de nuevo ingresa a periodos avanzados, se observaran
les siguientes requisitos:

I. Si pursd los estudios parciales en distinte subsisterna o entidad, deberdn tramitar y entregar
el Dictamen de Equivalencia expedido por fa auteridad educativa.

Il i curst Ios estudios parcizles en el extranjero, se procederd en términoz de la fraccidn
anterior, pero en este caso, el alumno deberd entregar dictamen de revalidacion en lugar de
equivalencia,

8
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Il Los alumnos que se inscriban mediante el traimite de revalidacidon o eguivalencia, no lo
podran hacer en pericdos de verano, excepto cuando el alumno cuente con el dictamen de
equivalencia expedido con anteriaridad.

Articulo 35, Los alumnos gue hayan cursado el periodo anterior en la institucidn, para ser reinscritos
en el periodo siguiente, no deberdn tener reprobadas mads del 50% de las asignaturas cursadas en
el pericdn inmediato anterior.

Articulo 36, Los alumnos podrdn cursar en periodos ordinarios un minimo de 4 y un maximo de 8
asignaturas v en perlodo de verano un maximo de 3 asignaturas.

Articulo 37, La baja de un alumno consiste en [a perdida de sus derechos escolares. La baja de un
alumno puede ser temporal o definitiva.

Articulo 38. En los programas educativos con Curricula flexible la duracidn ﬁeﬁﬂ?‘mm Lard.como
minima de 3 afias y maxima de 7 afios, _:= i’
CAPITULO IV F il
DERECHOS ¥ OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS !

Articulo 39, Los alumnos vy docentes deberdn respetar el preseri:i::"-i'émrnqh!u v demds
disposiciones normativas emanadas por las autoridades de la institucién, como por la Secretaria de
Educacidn Pablica,

Articulo 40. Los alumnos y docentes deberdn culdar y colaborar en la conservacion de la
infraestructura edilicia, mokiliaria, equipos ¥y materiales didacticos de Iz institucicn.

Articulo 41. Los afumnos y docentes deberan cuidar de sus pertenencias, 2 institucion no s hace
responsable de |z pérdida de las mismas.

Articulo 42, Los alumnos, con relecién a los docentes, deberan:

I Participar durante el desarrollo de las clases.

I, Respetary ejecutar las indicaciones impartidas por el docente en el aula y fuera de ella.
|18 Cirigirse al docente con respeto ¥ buen trato,
1. Asistir a la institucidn a las clases con regularidad y puntualidad,

Articulo 43, Corresponde al Secretario Académico o en su caso a la Coordinacidn Académica la
justificacion de las inasistencias, Sempre que astas se generesn por

I Enfermedad; o

I, Por cuestiones personales, a consideracidn del Secretario Académico o Coordinacidn
Académica.
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Articulo 44, Los alumnos, con relacidn a sus compafieros, deberan:
I Respetar y tolerar las opiniones de los mismos.
il. Mrecer v dar buen frato.

[§ Cooperar para ! logro del ambiente pedagdgico Gptimo, creativo, fraterno vy solidario,
dentro v fuera del aula.

Articulo 45. El alumno en cada una de las evaluaciones tendrd la obligacidn de trabajar en lo
individual, 3 menos que el docente previamente haya integrado equipos para el desarrollo de alguna
actividad, en todo caso la evaluacidn es personal,

Articulo 46, El alumno debera presentar trabajos de su propia autoria, Cualguier trabajo reallzado
por otrafs) persona(s) y presentado como propic por e alumno seré considerado como fraude y se
penalizara con calificacion no aprobatoria.

Articulo 47. Con el fin de cooperar con un mejor aprovechamiento an el ﬂl_.!f, el alumng deberds

I Asistir puntualmente a clase, _F':': |: Ir 4
L rantener apagado su celular duranite el gesarrollo de las clases. i
[]B Abandonar el aula con permiso del docente. ;
- 18
. Colabarar con la limpieza del aula ne introduciendo alimentos pifli!mnsulqp. e R
V., Ne fumar en el aula. -
Wl. Tener actitudes decorosas que no afecten a la moral y las buenas costumbres.
Wil No consumie, poseer ni distribuir cualquier sustancia toxica prohibida v controlada por las

leyes del pais y/o alcohel,

Vi No partar, usar o distribulr ningun tipe de-arma.
X Mo agredir verbal o fisicamente a alguna persona,
X, Mo robar, dafiar, mutilar o destruir @l patrimonio de las personas y/o de la institucidn.

Articulo 48, El alumno v el docente deberan respetar el reglamento vigente para €l buen uso de los
equipos del laboratorio de informidtica y medios audlovisuales.

Articulo 49. El alumno en la biblioteca de fa Institucidn, deberd:
I Trabajar v permanecer en silencio,

I, Respetar el reglamento vigente para el uso de los libros v materiales de la biblioteca.
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capiTULD V
DE LAS BAJAS DE LOS ALUMNOS
Articule 50. En ¢l Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala, operardn as sigulentes bajas:
L Temporal; y
11, Defimithva,
Articulo 51. La baja temporal, se presentard por las causas siguientes:

l, A petician del interesado, cuando la salicite en el Area de Control Escolar por escrito, no s2
devolverd ninguna cantidad cubierta por el alumno por concepto de inscripoon, ni colegiatura.

Il, Far el abandono a los estudios, cuando los alumnos no asistan a clases por diez dias habiles
consecutivos, sin justificackdn alguna deblendo notificar la Cnnrdinaci_ﬁn,_ﬁ.cadénliia al Area de
Cantral Escolar. | &% \n e —

|-'II..._.:.' ‘-: p " i j
. Par na preinscribirse v en su caso reinscribirse al siguiente ner[ndqﬁfnian' Ll L | }Frﬁ

o b
! _.L_-;. [
i

-,

Articulo 52. Los alumnos de nueve ingresa inscritos en.el primer periodd eseolar no podednsolicitar
baja temporal, sdlo cancelacidn de inscripeidn; si desean ingresar n mente, podran volver a
realizar los trdmites de admisidn, I

Articulo 53, La baja definitiva provocara la pérdida de la condicidn de ahemne y se producird por las
Causas sigulentes:

I Por sollciiud del Interesado.

Il For la expulsion de la instituciom, en razén a la sancion impuesta por la sutoridad
competents; cuando e hayan cametido |as faltas referidas en el presenta reglamento; &sta causa
impedira el ingreso y reingreso a |a institucidn.

I, Porel bajo rendimiento escolar.

I, Por la cancelacidn de fa inscripcién en caso de gue se compruebe |3 falsedad parcial o total
de documentos presentados pars efectos de realizar estudios en la institucidn,

W, Por adeudar mas de tres colegiaturas vencidas,

MNo obstante, lo anterior, las altas v bajas de los alumnos en todo momento se ajustardn a la
Mormatividad para la inscripcicn, altas, bajas y evaluacion en las instituciones oficiales y particulares
dependientes de la Direccidn de Educacion Media Supericr v Superior de la Secretaria de Educacién
Publica del Estado de Tlaxcala.

Articulo 54. 5e entiende por bajo rendimiento escalar;

il
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I Reprobar en periedo extraordinario dos ocasiones la misma asignatura
I Reprobar el 50% o mas de las asignaturas en un perioda crdinario.

Articulo 55, £l alumno que, por rezago escolar o baja temporal, se vea sujeto a cursar un plan de
estudios diferente a aguel en €l que inicid, deberd someterse a lo pravisto por la institucicn,

Articulo 56. El alumno padra obtener autorizacion para interrumpir sus.estudios temp-nrairnente.
bien podra darse de bala en forma definitiva. La autorizacion suspende lulqtudmi det alumnn. ﬂ’] ———

camo sus derechos v abligaciones, 4 i 1EA §
L o
Articulo 57. La calidad de alumno sa plerde: -

I Por solicitud expresa de baja definitiva 1}
if 4
1. Porno haber cublerto [a totalidad de las asignaturas del nmﬂ{ﬂuadﬁ' estudios en los plazos

establecidos en este reglamento.

1. Por no acreditar una misma asignatura en tres periodos de exdamenes extrzordinarios;
causando baja definitiva.

I, Porno haber concluido los tramites de inscripcion o reinscripcién en los plazos establecidos.

W, Por interrupcién de los estudiod provocada por la inasistencia recurrente del alumng
durante el periodo escofar en que se Inscribid, sin haber presentado solicitud formal de baja
temparal.

Wi, Par conclusidn de plan de estudios.

CAPITULD VI
DE LAS REGLAS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 58, La autoridad encargada de coordinar la aplicacien y vigilar el cumplimiento de los
lineamientos para el otorgamianto de becas es ¢l Secretario Académico, v en lo concermiente 1a
Direccadn General.

Articulo 59. La institucidn otorgara o 5% de becas tomando como referencia el nimero de alumnos
inscritos en el ciclo escolar anterior al oel otorgamiento de las becas.

Articulo 680. Anuzlmente se emitird la convocatoria respectiva de otorgamiento de becas
académicas, misma gue 52 regird bajo las siguientes bases:

Primera. = La beca consistira en |z exenclon total o parcial de! pago de 13 colegiatura,
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Segunda. = Por cada familia se otorgard como mdximo una beca,

Tercera. — Tade alumng que asplre 3 obtener una beca deberd solicitar v entregar el formato
denominado "SOLICITUD DE BECA- CUESTIOMNARIOY, el cual es gratuito, asi como la demas

documentacion requerida.
Cuarta. = El alumno debe cumplir con los siguientes requisitos: z ; -
§ '
1. Presentar recibo de reinscripclan para el ciclo escolar que dﬁ-g?;hteruerla becs académica: | 'I
i Tener promedio general de calificaciones de 8.5, del ciclq; Fl;p]ﬁr anterior al gue soiita fa
beca scademica, -

| 1 !
3. Ler alumno regular, s decir que no haber presentado a15&g’r§w§mn extraordinario.
d. Cumplir con |a conducta y disciplina prevista en el reglamento de 13 Institucion.
5 Cumplir con la entrega de la documentacion para |a tramitacion de su beca, la cual consiste:

o solicitud de beca (original). Deberd descargarse el formato en la pagina electranica
hitps:woww costiaccala ady my

o cuestionario de estudio socioecondmico del cual debera descargarse el formato en la pégina
electrdnica hitps /fwww cestizxcala edu me comprobante de ingresos mensual del padre, madre
yfo tutor. (original).

o baoleta de calificaciones (copia).
B constanca de inscripcién (coplal, expedida por el drea de contrel escolar.
&, Estar gl corriente en el pago de sus colegiaturas.

Artleulo B1. La institucion notificard a los interesados los resultados de |3 asignacidn de becas,
conforme alo establecido en la convecatoria respectiva, asi mismeo publicard en la pagina
electronica https /Swww cectiaxcala edu ma los resultados de quienes obtuvieron ia beca,

Articulo 6Z. Loz aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar su inconformidad
por escrito ante a2 institucidn dirigido a Direccidn General dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la publicacidn de los resultados en la pagina oficial de la institucidn.

Articulo 63, Direccion General en al término de cinca dias hdbiles posteriores o la presentacion de
la inconformidad resolverd con contundente respecto a la impugnacidn.

Articubo 64. Las becas podran ser canceladas en los casos previstos que se sefialen en la convocatoria
respectiva, o cuando el alumno;

I Hava proporcionade informacién o documentacidn falsz para su obtencion;
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il Mo cumpla con las asistencias regueridas en un mes, sin que medie justificacidn alguna;

il Mo conserve el promedio general de  ealificaciones minimo establecido en la
CoMOCatoria respectiva; —
. Incurra en conductas contrarias al presente reglamento; ;“'T; 1 W
V. Renuncie expresamente a los beneficios de la beca, o 5::" ¥ 1
Vi, suspenda sus estudios. ! %

CAPITULO VI Ry

DE LOS REQUISITOS ¥ PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION Y ACREDITACION DE LOS ALUMNOS

Para efectos de este reglamento, se entiende por evaluacidn a la actividad sistematica y continua
en @l proceso de ensefianza- aprendizaje, que tiene por objeto calificar al alumno a través de los
rasgos v rangos qgue s& hayan establecido en el plan de trabajo del docente vigente en cada cliclo

escolar.
Articulo B5. Las evaluaciones gue e realicen a los aluminos, serdn las siguientes:

I, Evaluacion parcial: Comprende |os siguientes rasgos, tres eximenes parciales, participacion
en clase, trabajo de investigackdn por equipo y la presentacion de un examen semestral,

Il Evaluzcidn Final: Se obtendrd promediando las calificaciones correspondientes a cada uno
de los rasgos, durante el periodo respectivo.

il Evaluacion extracrdinaria; Es aguella calificacidn que el alumng obtiene, para acreditar una
asignatura cuando la haya reprobado en forma crdinania, y se realizara tomando en cuenta, todos
los contenidas del programa de la asignatura, En esta evaluacien, dnicamente se considerard la
calificacion del examen, es declr, no s& atenderd a ningun ofro rasgo.

Articulo 66. Para la aplicacion de los rasgos v rangos se consideraran los sigulentes criterios:

I Rasgos: e basaran en fa participacion y experiencias de aprendizaje, destrezas, habilidades,
valores y reflexién del eonocimianto, que el alumno realice y desarrolle durante ol periodo, excepto

en el de verano, siendo tales rasgos los siguientes:

A Examen parcial,
B. Participacidn ¢n clase,
L Trabajo de investigacian
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il Rangos: Son el valor en puntos que se otorga a cada uno de fos rasgos, los cuales una vez
sumados, indican 2 calificacion obtenida por el alumn.

Articulo 67, El proceso de evaluacion educativa, que conlleva a la aprobacion de la asignatura por
parte del slumng, sa realizard, a través de:

I Evaluacion continua: Se lleva a cabo durante todo el process de ensefanza-aprendizaje, a
traves de ella se valoran vy evaldan los aciertos y desaciertos de [os alumngs, 45 como, |2 adqubsicidn
de habilidades y destrezas. La calificacion serd numérica durante todo el procesa.

I, Evaluacian parcial: Se realiza en un lapso determinado de conformidad al desarrolio del
pregrama de estudios de cada una de las asignaturas, y se obtiene con i!,“su,!ﬂ_i Hl-imiliﬁl :EF FFI'F '?1
resultade obtenido en cada uno de los rasgos. %, r J J
mvY|
i Evaluacian ordinaria: es el resultado gque se obtiene de la suma II:Ii'; Iﬂ'E"fEiuaElﬁn parcial, -
Articulo 68. Para acraditar las asignaturas, los alumnos podrdn optar po
I Cursaria, o | |
|&£0 E
1, Solicitar examen de suficiencia de conocimiento. '

Articulo B9. Se entendera por cursar una asignatura cuando los alumnes asistan regularmente a
clases y cumplan con los rangos y rasgos de evaluacdidn establecidos por las instituciones, y los
catadraticos, incluidas lags horas independientes. Bl alumno dispone de tres oportunidades para
acreditar una asignaturs, slendo estas ung opcidn en forma ordinaria ¥ dos mediante examen
extraordinario. Agotandose estas tres oponunidades, el alumno pedra recursar la asgnatura por
unica vez, teniendo que acreditarla obligatoriamente en forma ordinaria.

Articulo 70. El examen de suficiencia de conocimientos se considera como la oportunidad de
acreditacion de una asignatura de forma anticipada, previa solicitud del alumno. De no aprobaria,
deberd cursarla ¥ acreditarla en la forma establecida en el articulo anterior. En este caso, al alumno
@ b anotara como utilizada una de |as oportunidades gue tiene para acreditar una asignatura en
farma extraordinaria.

Los examenes deben realizarse antes o durante [a primera semana del periodo correspondiente a
dicha asignatura.

La institucion debe reportar por escrito al departamento de educacién superior el resultado de la
evaluaeidn v se aplicara el siguiente criterio:

[, & ol alumno acredito la asignatura, se reportara al citado departamento 2n los cuadros de
callficaciones correspondientes & ese periodo y la institucion guardard ol acta de aprobacidn

correspondiente.
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I, Si el alumno no acreditd (a asignatura, se anotard en el Kardex del alumno, como utiizada
una de las dos oportunidades de acreditacidn mediante la sustentacidn de examen extraordinario.

Articulo 71. Al inicio de cada periodo, los catedriticos tienen la obligacion de informar ampliaments
2 los alumnos los rangos vy rasgos gue se aplicaran en |3 evaluacidn de la asignatura, asi como los
criterios y procedimientos para su aplficacion y los reguisitos minimos para la acreditacion de la
misma.

Articulo T2, Las evaluaciones gue se realicen a los alumnos seran de daos tipos:

I Ordinariz: 58 obtendrd promediando las calificaciones correspondientes @ cada uno de Ios
rasgos incluidas la totalidad de las horas independientes, Serdn consideradas como ordinarias las
evalusciones parciales de unidad.

1, Extraordinaria: Son tas gue el alumno sustenta para acreditar una asignatura cuando la haya
reprobado en forma ordinada y se realizaran tomando an cuenta todos los mntﬂn!qqt, Map'laf_
de |a asignatura. - i‘ J '

Articulo 73, En &l tranicurso de un perieda se deberdn aplicar uhligiturlamgﬁl‘e coma.minimo tres
evaluaciones parciales v la calificacién final se obtendri del promedio de 1ag tres evaluaciones
parciales. La escala de calificaciones se ajustard a lo establecido en los articulos 78 ¥ 79 del presente
Reglamanto. . .

Articulo 74. Cuando la calificacidn final haya sido reprobatoria en mas del 50% de las asignaturas
cursadas o combinadas con los adeudos por reprobacion de periodos anteriores, so proceders de la
sigutente forma:

Debe acreditar por o mengs una de las esignaturas reprobadas en el perodo cursado v én el caso
de no acreditarla no podrd serinscrito para cursar asignaturas al periodo siguiente.

Articule 75. Los alumnos dispondran de un total de dos oportunidades para acreditar unma asignatura
mediante exdmenes extracrdinarios. Los exameneas se aplicaran en las fechas oficiales establecidas
par ka autoridad educativa y los alumnos que tengan asignaturas reprobadas obligatoramants las
deberdn presentar consecutivamente va que, en caso de no presentarlas, al alumne se i anotard la
calificacion reprobatoria v perderd una de |as oportunidades de las que disponia.

Articulo T6. La evaluacidn extraordinaria se aplicara a los alumnos en los siguientes casos:

L Por reprobacidn de la asignatura en el periodo ordinarioc o anteriores periodes

extracrdinarios.
il For no haber acreditado en su totalidad ias horas independientes,
i, Por no haber acreditado como minimo el B0 % de asistencia al curso.
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I¥. Por haber acumulado dos inasistencias colectivas en una misma asignatura en el transcurso
dal periodo.
W. Por sancidn, en cuya caso, en anterioridad se habra procedido al levantar el acta

correspandiente en de Ja institucidn,

Se registrard como inasistencia colectiva cuando el echenta por clento o mas de los alumnos de un
Brupo no asistan o clase, hacléndose acreedores de wna notificacidn por escrite, en caso de
reincidencia se anotardn en los formatos oficiales como calificacién reprobatoria.

Articulo 77, Todas |as asignaturas gue conforman el Plan Oficial de Estudios, se evaluarin &n forma
numérica, v el alumno, las podrd acreditar tanto en forma ordinaria como extraardinaria. En ningdn
caso, se podrd acreditar una asignatura mediante la exencidn de cualquler evaluacidn.

Articulo 78. El docente asentara las calificaciones &n las actas respectivas conforme a la escala
siguiente; En la evaluacidn parcial de 0 a 10, incluyendo fracciones decimales.

En la evaluacidn semestral de 0 a 10, incluyendo fracciones decimales. En la evaluacidn final de S 2
10, en numeros entercs.

En la evaluacion extraordinaria de 5 a 10, en nimeros enteros,

Articulo 79. La calificacidn final y extraordinaria, se azentard en ndmeros entefos; consideranda la
aproximacign de las fracciones decimales al ndmero inmediato wpr‘fﬁj :E'lcp E,i
décimas o mas, siempre y cuando la calificacidn sea aprobatoria. En mﬁ.ﬂepkl:d\ ; _ E:o

no aplica la aproxdimacion por decimales.

Eiemplo: T 1404 - LY

CALIFICACION DEL PROMEDID

195210 10

85294 9
7.5a8.4 8 '
6.5a7.4 7

| 6.0 a6.4 7]

0259 5

ar
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Articulo BO, El alumno, aprobarad |a asignatura respectiva cuando obtenga una calificacion minima
de & {seis) en [a evaluacion final.

Articulo B1. El alumno no tendra derecho a presentar examenes extraordinarios cuando haya
reprobado el 50% o mas de las asignaturas cursadas en un pericdo o combinadas con los adeudos
de periodos anteriores, y deberd repetir el periodo, o de lo contrario causara baja.

CAPITULD VIl
DE LAS REGLAS PARA LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo B2, El Centro de Estudics Superiores de Tlaxcala no cuenta con el momento con
disposiciones respecto a la movilidad estudiantil, por lo que no aglica.

CAPITULD IX
DE LOS REQUISITOS PARA LA PRESTACION ¥ LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL

Articulo B3, Se entiende por servicio social al conjunte de actividades de cardcter temparal y
obligatorio que prestardn los estudiantes de educacidn superior, en el gque aplicardn los
conacimentos cizntificos y humanisticos adguiridos en su formacidn.

Articulo B4, 56io podran realizar el servicio social los alumnos o egresados que cumplan oon los
requisitos sigulentes;

Lk Tener el 70% de créditos aprobados del plan de estudicos relative a cada una de las
licenciaturas correspondientes, a excepcion de que k@ Coordinacion del Servicio Social de
Instituciones de Educacion Superior (COSSIES), solicite alumnos que hayan cursado vy sprobado &

50% de los creditos del plan de estudios de cada una de |as licenciaturas, g

I Estar al corriente en el pago de sus coleglaturas. ‘

Articulo BS, El servicio social se desarrallara en aguellas dependencias de gnhiernu federal, estatal
¥y municipal o en su caso en aguellas instituciones que ordene Iz Coordinacion del Servicio Social de
Instituciones de Educacidon Superior (COSSIES).

Articulo B, El prestador de servicio social deberd cumplir obligatoriamente con 600 horas de
SErvicio socialk,

Articulo 87, Sera responsabilidad del prestader del servicio concertar a la dependencia en la cual
pretenda prestar el senvicio social.
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CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA

Articulo B8, Para poder iniciar los trdmites del serviclo soctal el alumno debera elaborar solicitud de
servicio social y entregaria al Area de Control Escolar.

Articula 89, El Area de Contral Escolar serd la responsable de emitir |a carta de presentacion,
aceptacién, control y seguimiento de los prestadores de servicio socoal,

Articulo 90, Una vez concluido el servicio social serd responsabilidad de la Coordinacion del Servicio
Social de Instituciones de Educacion Superior {CO5SIES) emitir la constancia de liberacion de servicio
social. Dicha constancia, es indispensable para el tramite de certificade total de estudios; asicomo
para el de titulacion, por lo que deberd ser presentada de manera obligatoria para hmr.-dufm -‘vf-j"l"

tramitas, Py

Sl |

CAPITULD X i |
DE LOS REQUISITOS PARA LA TITULACION q
i |
Articulo 31, Para sclictar el acto protocolario de titulacidn o examen profesional, slempre que el
aspirante se encuentre en el término para poder titularse, deberd entregar al Area de Control
Escolar los siguientes reguisitos:

I Copia certificada del acta de nacimiento,
B Original de ta Clave Unica de Registro de Poblazidn.
. Driginal de la constancia de liberacion de serviclo social (obligatoria).

I, Crigimal de los certificades de estudios respecto de los niveles: primaria, secundaria, media
SUPRFIor y suparior.

V. & forografias tamafio ovala blanco y negro en papel mate y con adherible.

Wi 1 fotografia en formato digital tomada reciente, tamafio infantil, a color, de frente, fondo
blanco, ropa clara, frente v orejas descubiertas.

Wil 2 fotografias recientes, tamafo infantil, a color, de frente, fondo blanco, ropa clara, frents
¥ orejes descublertas, autoadheribles, para el registro respectivo.

Wi, Fare la opcién de tesis profesional, entregar cinco ejermplares del trabajo profesional. Asi
como gl dictamen de aprobacion del trabajo profesional expedido por el comite revisor,
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CAPITULD XI
OPCIONES DE TITULACION

Articulo 92. 5 entiende por titwlacion al procedimients mediante et cual el pasante de la
licenciatura cbtiene su titulo profesional, a traveés de las diferentes opciones que establece el
articulo 7 del Acuerdo por el que se Establecen |as Bases para la Titulacidn en el Estado de Tlaxcala,

£l Acuerdo por el que se Establecen las Bases para la Titulacién en el Estado de Tlaxcala, constituye
la legislacion supletoria al presente reglaments, respecto al procedimiento de fitulacion.

Articule 93, Para obtener el titule de lleenciatura, ef egresado debera:

1 Acreditar ef total de las asignaturas contempladas en el programa educativa que concluyd,

il Haber concluido el servicio social correspondiente y contar con fa t?n'_;,lant;ia rmm_.;-. A
. Contar con |a autorizacion de la modalidad de titulacion. 'l ek
. Estar al corriente con el pago de sus colegiaturas, *

Articulo 94, A partir de la fecha de conclusieén de los estudios se concedera al egresada un plazo de
tris afios para titularse.

Articulo 95. Transcurrido el término sefizlado en el articulo amterior, el egresado que no se
encuentre titulado deberd realizar un curso de actualizacikdn profesional, o en sU caso, cursar y
acreditar el Gitimo periodo de ka3 (ikencistura que hava estutiado, una vei acreditado el curso o
estudiado el ditimo periado, respectivamente, el aspirante tendrd derecho a iniciar los tramites ce
titulacidn contande con un térming maximo de dos aflos para titularse mediante cualguiera de las
opciones senaladas en el articule 7 del Acuerdo por el gue se Establecen las Bases para la Titulacidn
en el Estado de Tlascala.

Articulo 96, 5¢ consideran opciones de titulackin, las siguientes;

I Tesis profesional

I, Preyecto de irvestigacion,

i Disefio o redisefo de equips, aparato a prototipo.
. Examen general de conocimientos,

V. Promedia.

Vi, Escolaridad por estudios de especialidad o maestria.
WIi. Memoria de experiencia laboral,
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Will,  Curso especial de titulacion. o

Articule 97. 5S¢ considera tesis al desarrollo de un frabajo or lonzl, que contenga |as
proposiciones formuladas por el aspirante y cumple con los requisitios académicos y técnico-
metodoldgicos estipulados en el Acuerdo por el que se Establecen Ias:ﬁsﬁ para fa Titulacidn en el
Estado de Tlaxcala, [. ;

Articulo 98. La opcién relativa al proyecto de investigacidn, consiste en presentar un informe técnico
acerca de g investigacidn realizada, que conileve a la propuesta o desarrollo de un nuevo material
o sisterna dentro del drea en la cual pretenda titularse el sustentante.

Articulo 99. La opcign de titulacidn por disefo o redisefio de eguipo, aparaio o prototipo consiste
en la delineacion o modificacicn de los componentes ariginales de un modelo, gue, para mejorar su
calidad, su funcionamienta v/o su rendimlento econdmico realizard el aspirante.

Articulo 100. El examen general de conocimientos, consiste en la aprobacidn de un examen gue
puede ser tedrico o tedrico- practico, sobre la totalidad de los conocimientos de la carrera cursada,
Este examen podrd aplicarse por Ia Institucion educativa de donde egrese el aspirante o por el
Centro Macional de Evaluacién (CENEVAL), una ver que se haya expedido la constancia que acredite
aprobade el examen, el pasante tondrd un término de noventa dias naturales, para niciar los
tramites de titulacidn, de lo contrars tendrd que presentar un Nuevo examen.

Articulo 101. La opcién de titulacidn por promedio, es aguella en la que se obtiens fa titulacidn al
comprobar un promedio general de calificaciones en |a carrera de 9.0 como minimao y no haber
reprobado ninguna asignatura en evaluacion ordinaria.

Articulo 102. La opcidn de titulacidn por escolandad de estudios de maestria, consiste en
comprobacidn mediante certificado parcial, de que el aspirante ha aprobade, en el nivel inmediato
suparior, &l minima de los crédites requeridos en el Acuerdo por el que se Establecen las Bases para
ta Titwacidn en el Estado de Tlaxcala.

Articulo 103, La memoria de experiencia laboral, consiste en presentar un Informe escrito referido
al ejercicio de actividades laborales refacionadas con dreas de conocmiento de |a carrera, apegado
a los requisitos técnico-metodoldgicos indicados en el articule 34 del Acuerdo por el que se
Establecen las Bases para la Titulacion en el Estado de Tlaxcala.

Articulo 104, La opcidn de titulacidn por curso especial de titulacion, consiste en cursar y acreditar
las asignaturas conforme 2 lo establecido en el articule 36 del Acuerdo por el que se Establecen las
Bases para la Titulacidn en el Estado de Tiaxcala.
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Articulo 105, Para las opciones de titulachdn contenidas en las fracciomes § 11, 1Ty VI del articulo 36
de este capitulo, v referente a la direccidn v supenision del asesor del trabajo profesional, el
aspirante deberd cubrir con veinte horas de asesoria metodoldgica v u% hores de-asesorla d&
contenido conforme al tema de su eleccidn para ¢l desarroflo del trabajo E\‘eﬂml

CAPITULD XNl

DE LO5 REQUISITOS PARA SOLICITAR LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE j;';fumns. PARCIALES
D TOTALES, ¥ DE TITULDS

Articulo 106. Se entiende por certificado de estudios al documento que se otorga el reconccimiento
cficial de materias de un programa académico, pudiendo ser parcial, total o duplicado.

Articulo 107, 5e entiende por certificacsin de estudios: Al procedimiento mediante el cual uma
autoridad facultada da testimonio oficlal de materias de un programa académico por medio de un
documenta oficial

Articulo 108. Requisitos para |a expedicidn de certificado de estudios, (Certificado Total: haber
cublerto el 100% de sus materias acreditadas deil plan de estudios, Certificado Parcial: haber
cublerto parcialmente sus materias acreditadas de| plan de estudios):

. Acta de nacimiento.

- Clave dnica de registro de pablacidn (CURP) para estudiantes de nacionalidad mesicana,

] Certificado de secundaria

# Certificado de preparatoria o eguivalente

. Certificado de licenciatura pardial y resolucion de equivalencia len caso de ser eguivalencia

v/o revalidacién de estudios)
= Kardex de alurmno

" Constancia de liberacidn de servicio socizl expedida por la Coordinacion de Senvicio Social
para instituciones de educacidén superior (COSSIES) solo par certificado total [obligatorio),

- & fotografias recientes tamafio ovale de frente, fonde blanca, ropa clars; frente v orgjas
descublertas sin aretes ni maguillaje, blanco y negro, papel mate.

= Estar al corriente en el pago de sus colegiaturas,
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CAPITULD Xl

DE LAS QUEJAS DERIVADAS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO Y EL PROCEDIMIENTO
PARA LA ATENCION DE LAS MISMAS

Articulo 109. Las infracciones al reglamento escolar v las quejas dervadas de la prestacién del
servicio educativo podran ser denunciadas por cualquier miembro de |3 comunidad escolar ante al

Secretario Académico en un plazo maximo de guince dias a partir de la fecha en que &l denunclante
tenga conocimiento de los hechos gque motivan la infraccién

Articulo 110. La denuncia s formulard de ferma escrita, deblendo contenar

a} Mombre v apellidos del denunciante v fotocopia del INE u atro docurnento de idantificacidn
personal. [ i~ o

o) Mombre y apeliidos del o los presuntos infractores. ‘B’-’i

cl Relacidn de hechos gue la motivan.

d) Lag pruabat que e aporten para justificar los hachaos. e

-
Lol
Articulo 111. Una vez recibida la denuncia, el Secretario Académico, en un plazo maxima de 10 dias
habiles, notificara al & los presuntos infractores para gue contesten 3 la denuncia en un plaze o
superior a los 9 dias hablles, con los mismos requisitos exigibles a la presentacion de la denuncia.

Articulo 112, Una vez transcurrido el plazo para la contestacidn de la denuncia, se fijaréd dia y hora
hidbil para la celebracion de una sudiencia gue sera Presidida por Direccion General con asistencia
del titular de la Secretaria Académica v al menos 3 docentes de la institucian, en dicha audiencia se
exhortard a las partes a resolver el eonfiicto de comdn acuerdo v en caso de no darse el mismo, s
recibirdn las pruebas v las alegaciones de los Involucradaos, por lo cual deberdn ser notificados los
mismos cuando menos con 3 dias de anticipacion a |la fecha gue se fije para la celebracién de la
audiencia,

Articulo 113, En un plazo de 10 dias habiles posteriores a [2 celebracidn de la audiencia, el Secretario
Académico amitira la resolucion carrespondiente por escrito, debidamente fundada v motivada.
Esta resolucidn se notificard a los involucrados en ferma personal,

Articulo 114, En caso de que la resolucion determine la baja temporal o definitiva de algin
estudiante, éste tendrd derecho a presentar el recurso de reconsideracion
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Articulo 115. El recurso de reconsideracidn deberd interponerse de forma escrita ante Direccian
Ganeral, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la resolucion en gue se
imponga la sancidn, expresando sus argumentos en contra de la misma

Articulo 116, Ung ver presentado el recurso de reconsideracidn, en un plazo de 10 dias hdbiles,
Direccidn General emitird una resolucidn fundada y motivada, con caracier de inapelable.

Articulo 117, En caso de que el hecho al procedimiento ya mencionade sea constitutivo de un delito,
iz Institucién educativa realizard laz acciones que resulten procedentes ante las instamcias
competentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, v dard aviso a I Autoridad
Educativa. e m—

&R

CAPITULD XV
| f e |
= ey
DE LAS SANCIONES |
Articulo 118, Las sanciones previstas para todos los casos de Ir'rdisc'rplina' Seran; } -

-

i Primera vez; amonestacion por escrita.
I, Segunda ver: Suspension hasta por tres dias.
0. Tercera ver: Suspension hasta por cinco dias, asi como recomendacion de expulsion.

Articulo 119. El alumno suspendido debe abstenerse de intentar ingresar a la institucidn, o
consecuentemente serd sancionado nuevamente.

Articulo 120, Para el case de llegada tardia, el docente se reserva el derecho de dejarlo ingresara ia
clase.

Articulo 121, Para el caso de fraude en eximenes o trabajos, el alumno tendra a calificacion de cero
en la materia. En ¢aso de reincidencia la sancidn serd la expulsion

Articulo 122. El alumno podra ser expulsado, si incurre en alguna de las siguientes hipdatesis:
I Por haber cometido intenta de saborno.

il Por consumir, poseer o distribulr sustancias téxicas prohibidas y controladas por ias leyes
del pais y/o aloohal,

. Par usar, partar o distribuir armas de cualquier tipo.

. Por rabar, daflar, mutilar o destruir el patrimonio de la Institucion, ademas la institucidn se
reserva ¢l derecho ejercitar las acciones legales correspondientas,
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W, Por cometer acoso escolar o sexual en contra de otra integrante de la comunidad escolar.
Wi, Por cometer plagio acedémico para acreditar el 50% de una asignatura o como requisito de
titulacion

Articulo 123, Independientemente de [as sanclones previstas, la institucidn @ traves de sus
autoridades podrd analizar la gravedad en cada caso v disponer de i3 sancién que a su criterio
juzgase conveniente, para preservar la filosofia y los valores que ostenta la Institucion, ademas de
poner en conocimiento de [ autoridad competente [as conductas de [os miembros de la comunidad
escolar que puedan ser constitutivas de delito.

CAPITULD XV
DE LA VIGENCIA.

£ "
Articulo 124, Lz aplicabilidad del presente reglamento es para el ciclo-esestar 2022-2023, 2 niclard
su vigencla a partir del mes de agosto del afio dos mil veintidds y se publicard en la pdgina
e Sy cestlancala adu mx para el conocimiento de los estudiantes, docentes v pablico en

general,

CAPITULD XV
DE LA EQUIVALENCIA ¥ REVALIDACION

Articulo 125. Se l= da el nambre de equivalencla de estudios al acto administrativo a traves del cual,
la autoridad educativa | Departamenta de Incorporacian Revalidacidn y Equivalencia de |a Secretaria
de Educacion Publica del Estado) declara equlparables entre si estudios realizadgos dentro del
sistema educativa nacional mediante ef dictamen que de eguivalencia emita.

Articulo 126. En todos hos cesos de solicitud de equivalencia o revalidacian de estudios 18 institucian
realizard un andlisis técnice [pre-dictamen) que presentara y estard sujeto a lo que disponga la
autoridad educativa [Departamenta de Incorporacion Revalidacion y Equivalencia de la Secretaria
de Educacién Publica del Estado).

Articule 127. En llcenclatura, para ser inscritos en periodos avanzados, independientements de la
institucidn de donde proceda, el alumno deberd tener acreditadas todas las asignaturas
correspondientes al sexto perioda inmediato anterior de acuerdo con el siguiente cuadro.
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T'PERIDDC 8'PERIODO 9'PERIODO 10° PERIODO

ACREDITADAS TODAS SIN 1 iya ;'.-- [ Nt UYEY
LAS REQWUISITO | s
ASIGNATURAS DE: e 10 Aul Wzz e
w7

‘g
Articulo 128. A los alumnos que se inscriban por primera vez en periodos aﬂnz:ﬂhm&dlante un
tramite de equivalencia o revalidacidn, se contabilizara hasta ol perioda en quh .&i riba como
tiempo consumido ¥ tendrdn que conclulr la carrera en el plazo que resulte restante,

Articulo 129, En los programas educativos de licenciatura con curricula flexible, los alumnos podrin
cursar en periodos ordinarios un minkmo de 4 y un maximo de B asignaturas y en el periodo de
verang un maximo de 3 asignaturas. En los casos que por reprobacion o trémite de eqguivalencia no

se pueda cumplir con el nimere minimo de asignaturas 3 cursar, previa solitud, ls sutoridad
educativa excepcionalmente podrd autorizar la inscripcion de un ndmere menor de asignaturas.

Articulo 130. Para ser inscritos como alumnos de nuevo ingrese en periodos avaniacos, ¥y poder
salieitar equivalencia de estudios @l Interesado deberd cumplir [os siguientes requisitos:

l Cumplir con los requisitos de inscripcian,

1. Presentar certificado parcial de estudios {en su caso, debidamente legalizado por el
Gobierno del Estado de donde proviene), a fin de evidendiar las materias acreditadas en |a
imstitucion de procedencia.

(R Cue las materias en que se va a solicitar la eguivalencia hayan side acreditadas en la
institucion de procedencia.

I¥, Cubrir el pago correspondiente en el tiempo gue e Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala
determine a través de Control Escolar, respecto a las materias que pretende se realice la
equivalencia respectiva.

Articulo 131, En caso de no contar con el certificado parcial de estudios al momento de la Inscripeidn
o solicitar |3 equivalencia de estudios, e aceptard Kardex de estudios o constancia de estudios en
forma temporal, firmada y sellada por las autoridedes de la institucidn de donde procede. ¥ tendré
un plaro de quince dias naturales, para satisfacer los requisitos que sean necesarios para la
inseripeldn respectiva, #n caso de no cumplir durante ese térming, serd improcedente la inscripoon.



CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA

Articulo 132, Entregar el dictamen deé equivabencia, en el drea de control escolar, en un plazo no
mayar a cuarenta y cinco dias naturales, en caso de no cumplir con este térming, no procedera [a
inscripcion,

Articulo 133, e e da el nombre de revalidacion de estudios, 2l acto administrative a traves del cual
la autoridad educativa otorga walidez oficial a aguellos estudios realizados en otra Institucian,
siempre ¥ cuando dichos sean egulparables con €l contenlda temdatico de la materia respectiva.

Articulo 134, 50 cursd los estudios parciales en el extranjero, se procedera de la misma manera gue
en los articulos anteriores, pero en este caso, el alumno deberd entregar dictamen de revalidacidn
en lugar de eguivalentia.

Articulo 135. Para soficitar revalidacidn de e<tudios el interesado debera cumplir bos siguientes
reguisitos:

I. Presentar los certificados, boletas de calificaciones v/'o diplomas que amparen los estudios
cursados en el extranjero, debidamente legalizados por el Consulado Mexicano del lugar en gue
fueron expedidos o con apestilla,

Il Tados los documentos en un idioma distinto al espafol, deberan ser acompanados de @
traduccidon correspondiente, efectuada por perito auterizado,

I, Cumplir con los requisitos de inscripoidn.

IV. Cubrir el pago correspondiente en el tiempo que el Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala
determine a través de Control Escolar, respecto a fas materias gue pretende se realice la
revalidacidn respectiva.

Articula 1356, Los documentos presentados para solicitar revalidacidn o eurl:r_lva lencias de estudio no

i}
Bl

se aceptardn con raspaduras, enmendaduras o correcclones.

CAPTULD Vi |
DE LOS DERECHOS

Articulo 137, Los alumnos v docentes asistirdn a la institucion en la que 5! I‘lranthar& v ambienie
pedagégice creativo, asi como socialmente fraterno y solidaria.

Articula 138. Loz alumnos y docentes estardn informades de las disposiciones reglamentarias,
avlsos, circulares y demds comunicados que se emitan para la debida crganizacion de la institucian,
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Articulo 139, Con relacidn 2 los docentes, tendrdn v seran respetados los derechos precisados en el
articulo 5 del Reglamenta Interno del Personal Docente del Centro de Estudios Superiores de
Tlaxcata A.C.

Articulo 140. En caso de cualquier incidente con algun alumne o decente, se debera presentar por
escrito @ la Direccidn Académica, la nconformidad respectiva, a fin de que las autoridades de la
institucion puedan aplicar las sanciones a que haya lugar,

Articulo 141. Con relacidn 2 la ejecucidn de actividades tales como conferencias, excursiones,
tornens, concurses y demds eventos de tipo académico-social, los alumnos podran organizarlas con
autorizacidn previa de Iz Direccion General,

Articule 142, Con relacion a las publicaciones, los alumnios, podran:

I Editar boletines, periddicos, revistas, libros v demads trabajos producto de la investigacion
realizada con el asesoramiento de uno o mas catedriticos de la institucidn y autorizacidn de la
Direccion Académica,

Il Publicar sus opiniones siempre gue no atenten contra la moral y la ética de la institucidn en
general, y que no e reflers a promociones de indole pthiw-partiﬂaﬁé'flaFWn.naﬂunaJ. a

e

v

- o 154 R

CAPITULO XVl |

DEL EGRESO DE LOS ALUMNOS NA

Articulo 143. S¢ considers egresado al alumno gue concluye el programa educative al cual s
inscribid.

Articulo 144, Una wver concluidos los estudios en la totalidad del programa educativo
correspondiente, se emitird a favor del alumno, previa satisfaccion de los requisitos establecidos
por la institucidn, el o los documento que acredite (n) los estudios realizados.

Articulo 145. Los documentos que acreditan los estudios en el Centro de Estudios Superiores de
Tlaxcalz, son:

[ Certificado
I, Carta de pasante.
I, Liberacian de servicio social.

I Titulo profesional.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Las autoridades de la institucidn, serdn los responsables de vigilar ef cumplimiento del
presente reglamento.

SEGUNDOQ. Sera legislacidn supletoria al presente reglamento, en aguellos casas en gue resulte
aplicable, la Nermatividad para la operacion y administracién de los estudios de educacion superior
de programas educatives con curriculas flexibles impartidos en las Instituciones incorperadas a la
Secretaria de Educacion Publica del Estado.

TERCERD. 5era legislacion supletoria al presente reglamento, en aguellos casos en que resulte
aplicable, el Acverdo por el que se Establecen |as Bases para la Titulacion en el Estado de Tlaxcala.

CUARTO. El Reglamentao Internc del Personal Docente del Centro de Estudios Superiores de Tlaxcala
AC.. se aplicara en forma supletoria al presente réglamento, €n aguellas situaciones que por su
neturaleza admitan la observancia de la legislacidn en comento.

QUINTO. Lo no previsto en el prasenta reglamentn, serd resuelto por la Direccidn General, en apoyo
de toda la legislacion gue resulte aplicable al caso concreta.

SEXTO. El presente reglamento iniciard su vigencia a partir del mes de agosto del afio dos mil
veintidds y se publicard en la pdgina hittos: )/ fwww cestiaacaia edu, ms
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REGLAMENTO GENERAL DE PAGOS
CICLO ESCOLAR AGOSTO 2022 - JULIO 2023

LICENCIATLIRAS . =
| INSCRIPCION O INSCRIPCIEN O
- COSTO POR
NIVEL EDUCATIVO RENSCRIPCION PERIODOS REINSCRIPCIAN ASIGNATLRA
B B PERIODO “C*
(VERAND| I

LICENCAATLIRA EN DERECHD £3.200.00 s £1,600.00
[MODALIDAD ESCOLARIZADA CURRICULA
FLENISLE]

£3,600.00* 41,800.00*
LICENCIATLIRA EN DERECHO - &1 600,00
[MODALIDAD MINTA CURRICULA FLEXIBLES Fetabit '

$3,600.00" §1,B00.00°
LICEMCIATURS EN CONTADURL o0 T o
PUBLICA (MODALIDAD MYXTA CLIRRIEULA 0. i » n F 1
FLENIBLE) . Gl

53,600.00% £1,800.00%
LCEMCIATLIRA EN MERCADCTECNIA ¥ £ 200:00 ' 'TE.._- $1,500.00
PUBLICIDAD (MODALIDAD ESCOLARIZADA
CURRICLILA RIGIDA) & £1,800.00°

£3 500,00 .| L [Costo Mentual)
LICEMCIATIRRA, EN CRIMINOULDGIA ¥ §3,600.00° I 51,800.00°
CRSARALISTICA [ASODALIDAD MIXTA]
FAREST RN LN WP LILETOS 53,200
MAEETRlL EN DERECHE CWIL ¥ FAMILIAR o
MAEETRL EN DERECHD PENAL ¥ sasooo0* | e 53,500.00°*
CRIMNOLDGIA

En el caso de las licenciaturas gue se Imparten en curricula flexible ¢l alumno, dentro de los diez dias
naturales sigulentes al inicio de cada periodo escolar, podrd pagar de manera anticipada el importe total de
las asignaturas a cursar, obligdndose la institucitn en ese supuesto, a descontar al alumne el importe de una
asignatura,

*E| costo referido es aplicable para los alumnos de nueve ingreso en el dclo escolar 2022-2023.

**5] al alumno es egresado da nivel licenciatura del CEST o se encuentra laborandeo en alguna institucidn con
la gue se tenga algin tipe de convenio se aplicard el descuento correspondiente.
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APLICA A TODAS LAS LICENCIATURAS ¥ MAESTRIAS

EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS MONTD

1. Revakdation por materia® o 5 600,00

Ecubsalencia por materia (semactral)® £ A0d00

EXAMENES
3. Estraordinarios £ G00.00
OTROS SERYICIOS
4. Cursode actualizacion professonal 34.500.00
§  Cureoaspacal do titulackin 55,.500.00
6 Liberacidn de documentos (Egresados o Bajas) £ 700,00
F.  Credenclal 5 150.00
B Reposicien de credencial 5 100.00
8 Constancas 5 15000
CERTIFCADOS:
10, Certificade profesional Lisensiaturs [Tatal) £2,500.00
11. Certificado profesicnal Licencatura (Parciad) %1, 500.00
il Certificado profesional Maestria {Total) 53,00:0.00
13. Certificads prafesipnal Maestria (Parcial] — PR 0000
CARTA DE PASANTE: | Fg ﬁfi By ' jFCﬂl
14.  Carta de pasante 27 e $1,600.00
ACTA DE TITULACION ¥ TITULD PROFESIONAL: | il & |

15. | Acta de ttuincibn por cuslquier opabn (Licencisturs) | IRy ~T L Saso000
16 Acta de fitulackon (Maesiria) i !!m
17.  Tiulo profesional (Licencatura) " 56, 500000
18.  Tiulo profesional [Maestria) S10,000000

i Los pagrs deberan efectuarse en cualquser sueursal del banca HSBE 3 nombire dal Centro de Estudios
Superiarel de Tiagcala, A £, v antregar et comprnbants original en el drea de Control de Pagas para sw registro,
Il Todos los pagos se realizardn medianie la Ficha RAP (Recepcion Automatizada de Fegos) del banco HSEC

. Los pagos axtemporaneos causarin 10 de recargos.

W, Mose gueden haces pagos adalantados de colegiaturas u otros concepios, habiendo ateutlos antesiones.
" Lios costos de tiulacian o cualguier otro concepta e pagssan de conformidad @l Reglamenta de Pagos
vigente en &l momenio en gue fe tramiten

*No incluye pago de solicitud ante la SE.P.
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CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA

CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAMCALA A.C
INCORPORADO A LA 5. E. P.
C. T. 29P5L000TK

CONTRATO DE PRESTACKIN DE SERVICIOS EDUCATIVOS PARA EL CICLO ESCOLAR AGOSTO 2022-
JULIO 2023 QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EN S5U CARACTER DE PRESTADOR DE SERVICIOS, EL
CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAKCALA A.C INCORPORADO A LA SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO, SEGUN RECONOCIMIENTOS DE VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS
DE LAS LICENCIATURAS EN: DERECHO MODALIDAD ESCOLARZADA (DEMSYS/017/96), CONTADURIA
PUBLICA (DEMSYS/018/96), MERCADOTECNIA ¥ PUBLICIDAD (DIRE-ESL-085/07), DERECHO
MODALIDAD MIXTA (DIRE/LIC/011/2010), UC. EN CRIMINOLOGIA Y CRIMINALISTICA
(DIRE/LIC/DB/2022); ¥ LAS MAESTRIAS EN DERECHO PENAL ¥  CRIMINOLOGIA
(DIRE/MTA/012/2010), MAESTRIA EN IMPLESTOS (DIRE/MTA/014/2010), MAESTRIA EN DERECHD
CIVIL ¥ FAMILIAR {DIRE/MTA/D11,/2010), SIENDO REPRESENTADO EL PRESTADOR DE SERVICIOS,
POR EL PRESIDENTE DEL CONSEID DE DIRECTORES, DR, JULIAN GERMAN MOLINA CARRILLO; ¥-ROR——
OTRA PARTE, COMO RECEPTOR DE SERVICIOS, EL [A)C. o AR whliE
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL ALUMNO". ' :

CLAUSULAS

PRIMERA. - EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAMCALA AC, ES UNA INSTITUCON
EDUCATIVA PARTICULAR EN EL AMBITO SUPERIOR CON RECONOCIMIENTD DE VALIDEZ OFICIAL DE
ESTUDIOS, QUE TIENE COMO META LOGRAR NIVELES DE EXCELENCIA EN SU MISION PEDAGOGICA
RESPETANDO LOS PROGRAMAS OFICIALES DE EDUCACION SUPERIOR RECONDCIDDS POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO.

SEGUNDA, - EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA A.C. OFRECERA A CADA ALUMNO
COMO MINIMO EL CONTENIDG DEL PROGRAMA OFICIAL QUE LE CORRESPONDA SEGUN EL GRADD
QUE FUE APROBADO POR LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA PARA LA LICENCIATURA Y/O
MAESTRIA CORRESPONDIENTE.

TERCERA. - EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA A.C., INSCRIBIRA, O EN 5U CASO,
REINSCRIBIRA AL ALLUMNO SOLO EN EL SUPUESTO DE QUE ESTE NO TENGA ALGUN ADELIDO CON

LA INSTITUCION.

EL PAGO DE INSCRIPCION ¥ REINSCRIPCION SE REALIZA DE MAMERA AMUAL PARA LAS MAESTRIAS
¥ LICENCIATIURAS QUE SE IMPARTEN EN CURRICULA RIGIDA ¥ PARA LAS LICENCIATURAS QUE SE
IMPARTEN EN CURRICUULA FLEXIBLE. EN AMBOS DEBERA CUBRIRSE EL PAGO ESTABLECIDO EN EL
CALENDARIO ESCOLAR Y EL REGLAMENTO DE PAGOS CORRESPONDIENTE.
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CUARTA. - LA ENSENANZA SE IMPARTIRA DE ACUERDO AL CALENDARIO ESCOLAR APROBADD POR
L& SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADD.

CUINTA, - EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA A.C. APLICARA LAS TECNICAS QUE
HAYAN DE EMPLEARSE EN EL PROCESO DE EMSENANZA-APREMDIZAJE PARA  MEIOR
APROVECHAMIENTO DEL ALUMMNO Y LOS CONTENIDOS EN LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS
DFICIALES,

SEXTA. - PARA LAS MAESTRIAS ¥ LICENCIATURAS QUE 5E IMPARTEN EN CURRICULA RIGIDA EL
COSTO DE LA INSCRIPCION, REINSCRIPCION ¥ LA COLEGIATURA, PARA EL CICLO ESCOLAR 2022-
2023, ES COMO A CONTINUACION SE DETALLA:

LECENCIATURA EN 53,B00.00
MERCADDTECWIA ¥
FUBLICIDAD SERHLO $1.200.00
MAESTRIA EN DERECHD PEMAL | £3.500,00 53, 600,00 53500 00"" .
¥ CRINIPROL OGS
MAESTRIA EN IMPLESTDS £3.500.00 53, 600.00 53 500.00%*
MAESTRIA EN DERECHD CIVIL Y | £3,600.00 G1,600.00 53 Sa0 00
FAMILIAR

=¢ci gl alumno es egresado de nivel Bcanciatura del CEST o se encuentra labarande en alguna
Instivuckn con la que se tenga algin tipo de convenio sc aplicara el descuento correspondiente.

PARA LAS LICENCIATURAS QUE SE IMPARTEN EN CURRICULA FLEXIBLE EL COSTO DE LA INSCRIPCION,
REINSCRIPCION ¥ EL COSTO POR ASIGNATURA, PARA LOS PERIODOS QUE CONFORMARN EL CICLO
ESCOLAR 2022- 2023, ES COMO A CONTINUACION SE DETALLA:

LECEMNCIATILRRA EM DERECHD 43, 000,00 e, ; I £1,800.00
|MODALIDAD EEDDLARITADA] I i ;
1 | s i i I
| LICENCIATURA [N DERECHD | §3,600.00 - | CSLBR0L] |

[MODALIAD MINTA) | 2 | il

LICENCMTURA TN 53, E00L00 = | £ L850, DG
CONTADURIA PUBLICA ! 3
[MAOCALEBAD MIXTA) i
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LICENCLATLAA EN
CRIMINOLDGLA ¥
CRIMINALISTICH 52,E00,00

[ASCIDUALFDAD MINTA) F1.E00.00

SEPTIMA. - LAS PARTES ACUERDAN QUE LA COLEGIATURA ANTES PRECISADA, DE ACUERDO AL NIVEL
EDUCATIVO DE . EN CURRICULA

QUE CURSARA EL RECEPTOR DE SERVICIOS, SE PAGARA
DURANTE LOS PRIMERDS DIEZ DiAS NATURALES DE CADA MES, ¥ EN CASD DE INCUMPLIR COM EL
PAGO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA, SE GENERARAN INTERESES MORATORIOS A CARGO DEL
REFERIDO RECEPTOR, A RAZON DEL DIEZ POR CIENTO MEMSUAL SOBRE EL IMPORTE DE LAS
COLEGIATURAS INSOLUTAS, POR CADA MES O FRACCION, HASTA LA TOTAL SOLUCION DEL ADEUDD,
¥ ENTRE TANTO SUBSISTA LA MORA EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIOMNES DEL RECEPTOR
DE SERVICIOS, TODO PAGO CQUE ESTE REALICE SE IMPUTARA EN PRIMER TERMING A CUBRIR LOS
INTERESES MORATORIOS, ¥ SOLD EN CASO DE EXISTIR REMANENTE, EL MISMO SE APLICARA PARA
SOLUCIONAR EL PAGO DE LAS COLEGIATURAS INSOLUTAS, POR ORDEN DE MAYOR ANTIGUEDAD DE
ESTAS,

DCTAVA. -EL ALUMMNO 5E AJUSTARA A TODOS ¥ CADA UNA DE LOS PAGOS A CUBRIR POR SERVICIOS
ACADEMICDS ¥ ADMINISTRATIVOS QUE 5E CONTEMPLAN EM EL REGLAMENTO GEMERAL DE PAGOS
VIGENTE DEL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA A.C. PARA EL CICLD ESCOLAR 2022-
2023, ASl MISMO, SOLO SE PODRAN HACER APORTACIOMES EXTRAORDINARIAS O DOMNATIVOS EN
EFECTIVO © EN ESPECIE DE MANERA ESTRICTAMENTE VOLUNTARIA MEDIANTE CONVENIO
INDIVIDUAL O COLECTIVOD CON LDS ALUMMNOS.

NOVENA, -EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA A.C. ESTARA FACULTADO PARA DAR
DE BAJA AL ALUMMND QUE ADEUDE MAS DE TRES COLEGIATURAS VENCIDAS; EN ESTE CASO, DARA
AVISO CON 15 DIAS DE ANTICIPACION A LA EJECUCION DE DICHA MEDIDA, AL ALUMMNO, Si ESTE ES
MAYOR DE EDAD; O S| EL MISMO ES MENOR DE EDAD, EL AVISO DE REFERENCIA SE HARA AL PADRE
O TUTOR. LA MEDIDA QUE ANTECEDE TAMBIEN SE APLICARA 51 EL ALUF}-NEI DElA DE ASISTIR A 5U5
CLASES CORRESPONDIENTES POR MAS DE 10 DIAS 5IN CAUSA JUSTIFICADA.Y

* Artieulo 132, de la Normatividad para la inscripcion, altas, bajas y evaluacion en las institucionas
oficiales y particulares dependientes de 13 Direccidn de Educacion Media Superior ¥ Superior de la
Secretara de Educacidn Pablica del Estado de Tlaxcals,
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DECIMA. - EL ALUMNO PODRA VERSE BENEFICIADO POR LA ASIGNACION DE UNA BECA O
DESCUENTO EN EL PAGD DE COLEGIATURAS SIMEPRE QUE CUMPLA COM LODS REQUISITOS QUE
SERIALE EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DFE TLAXCALA A.C., ¥ NO TENGA ADEUDO ALGUNG
COM LA INSTITUCION EN EL MOMENTO DE SOLICITAR LA BECA O EL DESCUENTO RESPECTIVO.

EL BENEFICIO DE LA BECA ¥ DEL DESCUENTO SERA APLICABLE UNICAMENTE PARA LOS PERIODOS
"A" ¥ “B" DEL CICLO ESCOLAR CORRESPONDIENTE, 5IN MENOSCABO DE PODER SER SUSPENDIDOEL
BEMEFICIO FOR IMCUMPBLIMIENTO & LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS 2OR EL CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE TLAKCALA AL

DECIMA PRIMERA. - EN EL CASO DE LAS MAESTRIAS ¥ LAS LICENCIATURAS QUE SE IMPARTEN EN
CURRICULA RIGIDA, EL ALUMNO, DENTRO DE LOS DIEZ DfAS NATURALES SIGUIENTES AL INICIO DE
CADA SEMESTRE, PODRA PAGAR DE MANERA ANTICIPADA EL IMPORTE TOTAL DE LAS
COLEGIATURAS CORRESPOMDIENTES AL SEMESTRE A CURSAR, OBLIGANDOSE LA INSTITUCION EN
ESE SUPUESTO, A DESCONTAR AL ALUMNOC EL IMPORTE DE UMA COLEGIATURA,

DECIMASEGUMNDA, - EN ELCASO DE LAS LICENCIATURAS QUE SE IMPARTEN EN CURRICULA FLEXIBLE
EL ALUMMO, DENTRO DE LOS DIEZ DIAS NMATURALES SIGUIENTES AL INICIO DE CADA PERIODO
ESCOLAR “A* (OTONG) ¥/O *B" [PRIMAVERA), PODRA PAGAR DE MANERA ANTICIPADA EL IMPORTE
TOTAL DE LAS ASIGNATURAS A CLURSAR DURANTE DICHO PERIODO, OBLIGANDOSE LA INSTITUCION
EM ESE SUPUESTO, A DESCONTAR AL ALUMNO EL IMPDRTE DE UNA ASIGNATURA: NO APLICA PARA
PERIODO “C* (VERAND).

DECIMA TERCERA. - LA AUSENCIA DEL ALUMMNO NO CALISARA DESCUENTD ALGUND EN EL PAGOD DE
COLEGIATURAS ¥/D ASIGNATLUIRAS.

DECIMA CUARTA.- 51 EL ALUMMO SE DA DE BAJA VOLUNTARIAMENTE DEBERA SOLICITARLO POR
ESCRITO A LA DIRECCION GEMERAL, DICHA BAJA SERA AUTORIZADA SIEMPRE ¥ CUANDD EL
ALUMMNO NO GUARDE ADEUDO ALGUND CON LA INSTITUCION , DEBIENDO CUBRIRSE, LA
COLEGIATURA DEL MES EN QUE SE VAYA A AUTORIZAR LA BAJA, EN EL CASD DE LAS MAESTRIAS ¥
LAS LICENCIATURAS QUE SE IMPARTEN EN CURRICULA RIGIDA; ¥ EN ELCASO DE LAS LICENCIATURAS
QUE SE IMPARTEN EN CURRICULA FLEYIBLE, DEBERA CUBRIRSE LA ASIGNATURA QUE ESTE
CURSAMNDO EL ALUMNO AL MOMENTO EM QUE SE VAYA A AUTORIZAR LA BalA,

DECIMA QUINTA. - 51 EL ALUIMNGO CAUSA BAJA EN ALGUND DE LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LA
CLAUSULA NOVENA O DECIMA CUARTA DE ESTE CONTRATO, NO TENDRA DERECHO A LA
DEVOLUCION DE LAS CANTIDADES QUE HAYA PAGADO POR CONCEPTO DE INSCRIPCION ¥
REINSCRIPCION.

Di‘EIMﬁ SEXTA. - EL CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE TLAXCALA AL, Hucmnmunqﬂﬂ COM
EL PADRE O TUTOR DEL ALUMND, S ESTE E5 MENOR DE EDAD, VELARA ROR UNA FORMACION | |
PROFESIONAL INTEGRAL, POTENCIANDO AS( FL DESARROLLO DEL ALUMMNG CON VALHRES PARA EL |

BEMEFICIO DE La SOCIEDALD, t
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DECIMA SEPTIMA.- EL ALUMNMNO SE COMPROMETE A ACATAR TODAS Y CADA UNA DE LAS
DISPOSICIONES DE LOS REGLAMENTOS INTERNOS QUE APLICAN AL CENTRO DE ESTUDIOS
SUPERIORES DE TLAKCALA A.C., MANTEMIENDO AQUEL EL ORDEN ¥ RESPETO DENTRO DE LAS
INSTALACIONES DE ESTE, POR L0 QUE EL USUARIO DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DEBE
RENUNCIAR A TODA ACTIVIDAD QUE PUEDA PROVOCAR INCIDENTES INDIVIDUALES O COLECTIVOS,
HACIENDOSE EN TODO CASO RESPONSABLE DE LOS ACTOS DE INESTABILIDAD EN CUALOUIERA DE
LAS INSTALACIONES INHERENTES AL CURSAR LAS LICENCIATURA Y/D MAESTRIA ¥ ESTARA DE
ACUERDO EN LA SANCION QUE SE LE IMPONGA,

COMSCIENTES DE 5U COMNTENIDO Y ALCAMNCE, LAS PARTES FIRMAN EL PRESENTE CONYENIO POR
DUPLICADD EN ZACATELCO, TLAXCALA, A LOS DIAS DEL MES DE DEL AND

PRESTADCR DE SERVICIOS MOMBRE Y FIRMA DE ACEPTACION
DEL RECEPTOR DE SERVICIOS O DEL
PADRE O TUTOR %I ESTE ES MENDR DE
EDAD.

56



